PREFEITURA DA CIDADE DA VITORIA DE SANTO ANTAO

Palacio José Joaquim da Silva Filho

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1 Constitui objeto deste Termo de Referéncia a contratacdo de pessoa(s)
juridica(s) especializada para aquisicdao de 500(quinhentas) caixas com 10(dez)
resmas de papéis A4 cada, visando atender as demandas das Secretarias
Municipais do Municipio da Vitéria de Santo Antdo/PE, conforme especificacdes e
guantidades discriminadas neste termo.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1 A referida aquisicdo tem como objetivo otimizar o desenvolvimento das
atividades nas unidades de atendimento das Secretarias Municipais, de maneira que
as mesmas desempenhem suas fun¢bes administrativas ou operacionais de forma a
atender o principio da eficiéncia e qualidade a populagdo em geral.

2.2 O Decreto n? 7.892/2013, que regulamenta o Sistema de Registro de Precos no
ambito da administragcdo publica federal direta, autarquica e fundacional, fundos
especiais, empresas publicas, sociedades de economia mista e demais entidades
controladas, direta ou indiretamente pela Unido, analogamente aqui utilizado, dispde
em seu art. 32 que “o Sistema de Registro de Precos podera ser adotado nas seguintes
hipdteses: | - quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de
contratagdes frequentes”.

2.3 O art. 79, por sua vez, estabelece que “a licitagdo para registro de precos sera
realizada na modalidade de concorréncia, do tipo menor preco, nos termos da Lei n?
8.666, de 1993, ou na modalidade de pregdo, nos termos da Lei n? 10.520, de 2002, e
serd precedida de ampla pesquisa de mercado”.

2.4 Dessa forma, necessdria é, pois, a contratacdo especificada neste Termo de
Referéncia.

3. ESPECIFICAGAO DO OBJETO E DA ESTIMATIVA DOS VALORES

3.1 Os bens que constituem o objeto em questdo serdo especificados e estimados
nas tabelas descritas na tabela abaixo:
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ITEM

DESCRICAO

APRESENTACAO

UNIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

01

Papel para impressao, tipo

sulfite, oficio, tamanho

297x210, gramatura: 75g, cor

branco, formato:A4,

embalagem com 500 FOLHAS,
Caixa contendo 10 resmas.

CAIXA

500

RS
259,73

RS
129.865,00

ITEM

DESCRICAO

Secretaria
Demandante

APRESENTACAO

UNIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

01

Papel para impressao,
tipo sulfite, oficio,
tamanho 297x210,
gramatura: 75g, cor
branco, formato:A4,
embalagem com 500
FOLHAS, Caixa contendo
10 resmas.

Sec. de
Administracao

CAIXA

100

RS
259,73

RS
25.973,00

02

Papel para impressao,
tipo sulfite, oficio,
tamanho 297x210,
gramatura: 75g, cor
branco, formato:A4,
embalagem com 500
FOLHAS, Caixa contendo
10 resmas.

Sec. de
Educacao

CAIXA

200

RS
259,73

RS
51.946,00

03

Papel para impressdo,
tipo sulfite, oficio,
tamanho 297x210,
gramatura: 75g, cor
branco, formato:A4,
embalagem com 500
FOLHAS, Caixa contendo
10 resmas.

Sec. de
Assisténcia
Social

CAIXA

25

RS
259,73

RS
6.493,25

04

Papel para impressao,
tipo sulfite, oficio,
tamanho 297x210,
gramatura: 75g, cor
branco, formato:A4,
embalagem com 500
FOLHAS, Caixa contendo
10 resmas.

Sec. de Saude e
Bem-Estar

CAIXA

100

RS
259,73

RS
25.973,00
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Papel para impressdo,

tipo sulfite, oficio, Sec. da RS RS
05 |tamanho 297x210, Fazenda CAIXA 50 12.986,50
. 259,73
gramatura: 75g, cor Municipal

branco, formato:A4,

embalagem com 500
FOLHAS, Caixa contendo _— _
10 resmas.

Papel para impressao,
tipo sulfite, oficio,
tamanho 297x210,

Sec. de
gramatura: 75g, cor RS RS
08 |hranco, formato:Ad, Infraestrutura CAIXA 25 259,73 | 6.493,25
e Controle

embalagem com 500
FOLHAS, Caixa contendo
10 resmas.

TOTAL: RS 129.865,00

4. QUALIFICACAO TECNICA

4.1 Nos termos do art. 30 da Lei n® 8.666/1993, a documentacdo relativa a
qualificagao técnica limitar-se-a, dentre outras, a comprovagao de aptidao para
desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades
e prazos com o objeto da licitacdo, e indicacdo do técnico adequado para a
realizagdo do objeto da licitagdao, bem como da qualificagdo de cada um dos
membros da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos.

4.2 Para tanto, especificamente para esta licitacao, o licitante devera apresentar:

a) Atestado de capacidade técnica fornecido por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, que comprove aptiddo para desempenho de atividade
pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da
licitacdo.

5. DOS PARTICIPANTES
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5.1 Poderdao participar do objeto da licitacdo as pessoas juridicas que
desenvolverem atividades pertinentes e compativeis com o objeto deste termo de
referéncia’.

5.2 N3o poderdao participar da licitagdo ou ser contratadas, direta ou
indiretamente:

a) As pessoas fisicas e juridicas especificadas no art. 92 e seus paragrafos da Lei n2
8.666/1993%;

b) As pessoas fisicas e juridicas suspensas e impedidas de participar de licitagdo e
contratar com a Administracdao, bem como aquelas declaradas inidoneas, na forma
do art. 87, incs. lll e IV, da mesma Lei*, enquanto perdurar a san¢ao;

c) As impedidas de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou

Municipios, nos termos do art. 72 da Lei do Preg3o®.

6. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

' Art. 47. Nas contratagdes publicas da administragio direta e indireta, autirquica e fundacional, federal, estadual e municipal,
devera ser concedido tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte objetivando a
promogio do desenvolvimento econdmico e social no ambito municipal e regional, a ampliagéo da eficiéncia das politicas publicas
e o incentivo a inovagao tecnologica.

Art. 48. Para o cumprimento do disposto no art. 47 desta Lei Complementar, a administragdo publica:

1 - devera realizar processo licitatorio destinado exclusivamente a participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte nos
itens de contrata¢do cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais); (...) III - devera estabelecer, em certames para aquisigao
de bens de natureza divisivel, cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contratagdo de microempresas e empresas
de pequeno porte.

2 Art. 9° Ndo podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo de obra ou servigo e do fornecimento de bens
a eles necessarios: I - o autor do projeto, basico ou executivo, pessoa fisica ou juridica; II - empresa, isoladamente ou em consoércio,
responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou executivo ou da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto ou controlador, responsavel técnico ou subcontratado; III -
servidor ou dirigente de 6rgio ou entidade contratante ou responsavel pela licitagao.

§ 1° E permitida a participagdo do autor do projeto ou da empresa a que se refere o inciso II deste artigo, na licitacio de obra ou
servi¢o, ou na execugo, como consultor ou técnico, nas fungdes de fiscalizagdo, supervisdo ou gerenciamento, exclusivamente a
servico da Administragdo interessada.

§ 2° O disposto neste artigo ndo impede a licitagdo ou contratagdo de obra ou servigo que inclua a elaboragéo de projeto executivo
como encargo do contratado ou pelo preco previamente fixado pela Administragdo.

§ 3° Considera-se participagdo indireta, para fins do disposto neste artigo, a existéncia de qualquer vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira ou trabalhista entre o autor do projeto, pessoa fisica ou juridica, e o licitante ou responsavel pelos
servigos, fornecimentos e obras, incluindo-se os fornecimentos de bens e servicos a estes necessarios.

§ 4° O disposto no paragrafo anterior aplica-se aos membros da comisséo de licitagdo.

3 Art. 87. Pela inexecugio total ou parcial do contrato a Administragio poderd, garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado as
seguintes sangdes: (...) III - suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragao,
por prazo nao superior a 2 (dois) anos; IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢@o ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administrag@o pelos prejuizos resultantes e apos
decorrido o prazo da sangéo aplicada com base no inciso anterior.

4 Art. 7° Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar
documentagao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar
com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e, sera descredenciado no Sicaf, ou nos sistemas de cadastramento de
fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 40 desta Lei, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas
em edital e no contrato e das demais cominagdes legais.
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6.1 Sugere-se como critério de aceitabilidade da proposta o menor valor por item,
consoante arts. 15, inc. IV, e 23, § 12°, da Lei n? 8.666/1993, art. 42, inc. X, da Lei do
Pregdo® e a jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido (Acérddos 2.977/2012,
2695/2013, 48/2013 e 343/2014, todos do Plenario).

7. DOS CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO

7.1 Assinado o contrato, o seu objeto sera recebido parceladamente, conforme,
Solicitagao de cada Secretaria Municipal, da seguinte forma:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do
material com a especificagao;

b) definitivamente, apds a verificagdo da qualidade, da quantidade do material e
consequente aceitacao pelo Secretaria solicitante.

7.2 Os itens deverdo ser entregues pela(s) licitante(s) vencedora(s), por sua conta,
risco e expensas, nas quantidades solicitadas pela Secretaria demandante, no
endereco indicado na Ordem de Fornecimento.

7.3 Os valores referentes aos itens que tenham apresentado problemas por
ocasido do recebimento provisério somente serdo adimplidos depois de
substituidos, sem que isso gere direito de reajustamento de precos, atualizacao
monetaria ou aplicacao de penalidade as partes.

7.4 Fica assegurado ao(a) CONTRATANTE o direito de rejeitar, no todo ou em parte,
os itens em desacordo com as especificacdes e condi¢des exigidas neste Termo de
Referéncia.

7.5 Caso nao tenham sido atendidas as condicdes especificadas, bem como se
houver divergéncia entre os objetos indicados neste Termo de Referéncia e
aqueles fornecidos, serdao lavrados termo de recusa, onde serdo apontadas as
falhas constatadas.

5 Art. 23. (...) § 1° As obras, servigos e compras efetuadas pela Administragdo serdio divididas em tantas parcelas quantas se
comprovarem técnica e economicamente viaveis, procedendo-se a licitagdo com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos
disponiveis no mercado e a ampliagdo da competitividade sem perda da economia de escala.

¢ Art. 4° (...) X - para julgamento e classificagdo das propostas, sera adotado o critério de menor prego, observados os prazos
maximos para fornecimento, as especificagdes técnicas e pardmetros minimos de desempenho e qualidade definidos no edital;
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7.6 Constatada qualquer irregularidade, o(a) CONTRATADO(A) obrigar-se-a a
substitui-los no prazo de 5(cinco) dias Uteis, sob pena de sujeitar-se a aplicacdo de
multa ou rescisdo do contrato nos termos legais, suportando todos os 6nus
incidentes.

7.7 Os atrasos ocasionados por motivo de forga maior ou caso fortuito, desde que
justificados, ndo serdo considerados como inadimplemento contratual.

7.8 E vedado a aquisicdo de itens em quantidade e/ou condi¢des diversas daquelas
estipuladas neste Termo de Referéncia.

8. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1 As despesas decorrentes deste objeto serdo exigidas na formalizagdo do contrato
ou instrumento habil.

9. VIGENCIA DA ATA E DO CONTRATO

9.1 O prazo de vigéncia da ata serd de até 12 (doze) meses, contados a partir da data
de sua assinatura.

9.2 A vigéncia contratual serd definida no respectivo instrumento.

10. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

a) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento do objeto deste termo;

b) Efetuar os pagamentos devidos, conforme condicOes estabelecidas;

c) Prestar informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados ao municipio;
d) Atestar notas fiscais correspondentes apds o recebimento dos itens comprados;

e) Receber e fiscalizar os produtos entregues, verificando a sua correspondéncia com
as especificacdes prescritas no edital, atestando sua conformidade;

f) Designar formalmente um servidor da unidade gestora para acompanhar e fiscalizar
a execucado da autorizacdo de fornecimento ou instrumentos equivalentes;

g) Notificar formalmente quaisquer irregularidades encontradas na entrega dos itens.
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11. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
a) Atender todas as exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e no contrato;

b) Entregar os produtos nos enderegos dispostos nas Ordens de Fornecimento, em até
10 (dez) dias uteis, em perfeito estado, sem sinais de violagdo, identificado,
acompanhados da documentagdo fiscal, em duas vias, com especificagdo dos
guantitativos discriminados na nota fiscal apresentados em unidades individualizadas.

c) O transporte dos produtos devera obedecer a critérios adequados, de modo a ndo
afetar a identidade, qualidade, integridade dos mesmos;

d) Respeitar e cumprir com os prazos de entrega dos itens comprados, observando os
periodos de parcelamento e quantidades;

e) Arcar com todas as despesas diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigacbes assumidas, sem qualquer 6nus para o municipio;

f) Fornecer amostra do produto quando solicitado, para laudo técnico de utilizacado;

g) Manter durante a vigéncia da ata de registro/contrato, toda regularidade
apresentada no Processo licitatério.

12. CONDIGCOES DE PAGAMENTO

12.1 ACONTRATANTE pagara a CONTRATADA pelos produtos entregues, em um prazo
de 30 (trinta) dias corridos contados a partir da entrega da nota fiscal devidamente
atestada pelos Fiscais do Contrato.

12.2 Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA cuja situacdo esteja irregular
ou enquanto pendente de liquidacdo ou qualquer obrigacdo financeira que lhe for
imposta, em virtude de penalidade;

12.3 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, verificados por culpa Unica e
exclusiva do CONTRATANTE, fica convencionado que a taxa de atualizacdo financeira,
devida pelos o6rgdos entre o prazo referido no Termo de Referéncia e o
correspondente ao efetivo adimplemento da parcela, serd calculada mediante a
aplicacdo da seguinte formula:

EM=1xNxVP

Onde:
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Sigla Significado / Descricdo
EM Encargos Moratodrios.
Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do

N .

efetivo pagamento.
VP Valor da parcela a ser paga.
X Percentual da taxa anual = 6%

I indice de atualizacdo financeira = 0,0001644, assim apurado:
| = (TX/100) I = (6/100) | = 0,0001644
365 365

13. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1 O(A) CONTRATADO(A) devera observar rigorosamente as condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, sujeitando-se as sancdes constantes dos
arts. 86 e 87 da Lei n2 8.666/1993 e do art. 72 da Lei n2 10.520/2002.

13.2 Pela inobservancia dos prazos estipulados Neste Termo de Referéncia, o(a)
CONTRATADO(A) ficara sujeito(a) a sancdo de adverténcia, além de multa
correspondente a 1% (um por cento) ao dia do valor total dos itens solicitados.

13.3 O atraso, para efeito de calculo da multa, serd contado em dias corridos, a partir
do primeiro dia util subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o
cumprimento da obrigacao.

13.4 A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar
da data do recebimento da comunicagao enviada pelo(a) CONTRATANTE.

13.5 O valor da multa poderd ser descontado do crédito existente em favor do(a)
CONTRATADO(A).

13.6 N3o sera aplicada multa se, justificada e comprovadamente, o atraso na
execucdo do objeto advier de caso fortuito ou de forga maior.

13.7 Em caso de inexecucdo dolosa do objeto deste Termo de Referéncia, ma-fé,
conduta atentatdria a Administracdo Publica, o(a) CONTRATADO(A) estara sujeito(a)
as seguintes sancoes:

a) impedimento de licitar e contratar com a Administracdo nas hipdteses e prazos
definidos em lei;
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b) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar nas hipdteses e prazos
previstos em lei.

13.8 Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o
certame, ensejar o retardamento da execu¢ao de seu objeto, ndao mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execug¢do do contrato, comportar-se de modo inidéneo
ou cometer fraude fiscal, ficard impedido de licitar e contratar com a Administracao
Publica Municipal e, serd descredenciado no Sicaf, ou nos sistemas de cadastramento
de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 42 da Lei n? 10.520/2002, pelo
prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato
e das demais cominagdes legais.

13.9 Da aplicagao de qualquer penalidade cabera recurso, conforme art. 109 da Lei n2
8.666/1993.

13.10 Em caso de pregdo, o recurso sera cabivel na forma do art. 49, inciso XVIII, da
Lei correspondente.

13.11 Em qualquer hipdtese de aplicacdo de sancOes, serdo assegurados ao(a)
CONTRATADO(A) o devido processo legal, o contraditdrio e a ampla defesa.

13.12 As sanc¢Ges de adverténcia, suspensdo temporaria de participacdo de licitacdo e
impedimento de contratar com a Administracdo Publica e a declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica poderdo ser
aplicadas juntamente com a imposicdo de multa, facultada a defesa prévia do
interessado, no respectivo processo, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis.

13.13 A declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica é sancdo de competéncia exclusiva da autoridade maxima do érgdo
CONTRATANTE, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo
conferido em lei, contado da data da intimacao.

14. DAS CAUSAS DE RESCISAO
14.1 Constituirdo motivos para extin¢gdo do contrato, a qual deverd ser formalmente
motivada nos autos do processo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, as

seguintes situacoes:

| - ndo cumprimento clausulas contratuais, de especificacdoes, de projetos ou de
prazos;

Rua Dr. Democrito Cavalcante, 144 - Livramento - CEP: 55602-420 | Vitoria de Santo Ant3o - PE
CNPJ: 11.049.855/0001-23 - www.prefeituradavitoria.pe.gov.br



PREFEITURA DA CIDADE DA VITORIA DE SANTO ANTAO

Palacio José Joaquim da Silva Filho

Il - desatendimento das determinacgdes regulares emitidas pela autoridade designada
para acompanhar e fiscalizar sua execucdo ou por autoridade superior;

Il - alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa que
restrinja sua capacidade de concluir o contrato;

IV - decretacdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolugdo da sociedade ou
falecimento do contratado;

V - caso fortuito ou for¢a maior, regularmente comprovados, impeditivos da execugao
do contrato;

VI - razbes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do 6rgao ou da
entidade contratante;

14.2 O contratado tera direito a extin¢do do contrato nas seguintes hipoteses:

| - supressao, por parte da Administracdo, de obras, servicos ou compras que acarrete
modificagao do valor inicial do contrato além do limite permitido em lei;

Il - suspensdo de execugdo do contrato, por ordem escrita da Administracao, por prazo
superior a 3 (trés) meses;

Il - atraso superior a 3 (trés) meses, contado da emissdao da nota fiscal, dos
pagamentos ou de parcelas de pagamentos devidos pela Administracdo por despesas
do fornecimento;

15. CONTROLE DA EXECUCAO

15.1 A fiscalizacdo da contratacdo serd exercida por um representante de cada
Secretaria Signataria do contrato, ao qual competira dirimir as davidas que surgirem
no curso da execugao do contrato, e de tudo dara ciéncia a Secretaria Municipal a qual
estd vinculada.

15.2 O representante da Administracdo devera possuir a experiéncia necessaria para
o0 acompanhamento e controle da execug¢do do contrato.

15.3 A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
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corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, em
conformidade com a Lei n? 8.666/1993.

15.4 Os fiscais dos contratos anotardo em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execug¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario
a regularizacao das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos
a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

16. DO FORO
16.1 Fica estabelecido o foro da comarca da Vitéria de Santo Antdo/PE para dirimir

eventuais questdes oriundas do presente Termo de Referéncia, prevalecendo sobre
qgualquer outro por mais privilegiado que seja.

Vitoria de Santo Antdo, 22 de maio de 2023.

JOSE CORREIA DE SOUZA NETO
Secretdrio de Administracdo e Estratégia Governamental
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