PREFEITURA DA CIDADE DA VITORIA DE SANTO ANTAO

Palacio José Joaquim da Silva Filho

DECRETO MUNICIPAL N° 542/2025

EMENTA: Dispde sobre a instituicdo do
Sistema Eletronico de Informagdes (SEI)
no 4ambito da Administragdo Publica
Municipal da Vitéria de Santo Antdo —
Pernambuco e d4 outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DA VITORIA DE SANTO
ANTAO, no uso das atribui¢cdes que lhe confere o art. 45, inciso VII, da Lei
Organica do Municipio,

CONSIDERANDO a necessidade de modernizar a Administra¢do
Publica Municipal, mediante a utilizac@o de solugdes digitais que assegurem
maior eficiéncia, celeridade, transparéncia e seguranga na gestdo de
documentos e processos;

CONSIDERANDO a importincia de reduzir custos € impactos
ambientais, com a diminui¢gdo do uso de papel e dos meios fisicos de
tramitagdo processual, em beneficio da sustentabilidade e da racionalizagdo
de recursos publicos;

CONSIDERANDO o dever da Administracdo de garantir ao cidaddo
amplo acesso as informagdes e aos servigos publicos, em linguagem clara e
acessivel, bem como de preservar a memoria documental do Municipio em
meio seguro e duradouro;

CONSIDERANDO a necessidade de adotar ferramentas tecnologicas
que assegurem a integragdo entre 6rgdos, a validade juridica de documentos
digitais e o fortalecimento do controle social da gestdo publica;

DECRETA:

CAPITULO 1
DA INSTITUICAO E DOS OBJETIVOS

Rua Demadcrito Cavalcanti, 144 - Livramento, Vitdria de Santo Ant3o - PE - CEP: 55.612-010



PREFEITURA DA CIDADE DA VITORIA DE SANTO ANTAO

Palacio José Joaquim da Silva Filho

Art. 1° - Fica instituido o Sistema Eletronico de Informagdes (SEI)
como sistema oficial para a gestdo e tramitacdo de documentos € processos
administrativos em meio eletronico no dmbito dos 6rgdos e das entidades da
Administragdo Publica Municipal Direta e Indireta.

Art. 2° - A instituicdo do SEI visa a atender aos seguintes objetivos:

I — promover a eficiéncia, a celeridade, a seguranga € a transparéncia
na gestdo processual e documental;

II - reduzir o uso de recursos naturais € os custos financeiros
associados a impressdo, ao transporte € ao armazenamento de documentos
em meio fisico; e

III - facilitar o acesso do cidaddo as informagdes € aos servigos
publicos, bem como garantir a preservagdo da memoria documental do
Municipio.

CAPITULO 11
DA VALIDADE JURIDICA E DA ASSINATURA ELETRONICA

Art. 3° - Os documentos produzidos e assinados eletronicamente no
SEI sdo considerados originais para todos os efeitos legais, produzindo os
mesmos efeitos juridicos dos documentos em papel, nos termos da legislacdo
vigente.

§ 1° O usuério que produzir, assinar ou inserir documentos no SEI
responde integralmente pela veracidade das informagdes e pelos atos
praticados sob suas credenciais, nos termos da legislacdo aplicavel.

§2° Os documentos externos recebidos em meio fisico poderdo ser
digitalizados e inseridos no SEI, e terdo o mesmo valor probante dos
originais, desde que observados os procedimentos de conferéncia e
integridade definidos em regulamento proprio.

Art. 4° - A autenticidade e a autoria de documentos no SEI serdo
garantidas por meio de gssinatura eletronica, nas seguintes modalidades:

I — assinatura cad
pessoal e intransferivel; e'

ada, mediante o uso de login e senha de acesso

\
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Il — assinatura digital, baseada em certificado digital emitido por
autoridade certificadora credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira (ICP-Brasil).

Paragrafo unico. O uso da assinatura eletronica € de responsabilidade
exclusiva do titular, que devera zelar pelo sigilo de suas credenciais de
acesso.

CAPITULO III
DA GESTAO E DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° - O Poder Ptblico Municipal sera o Orgdo Gestor do SEI —
Sistema Eletronico de Informagdes, competindo-lhe:

I — editar normas e manuais complementares para 0 uso € o
funcionamento do sistema;

IT - gerenciar os perfis de acesso € as permissdes dos usudrios;

IIT — promover a capacitacdo continua dos servidores para a utilizagdo
do sistema; e

IV —prestar o suporte técnico necessério para garantir a estabilidade e
a segurancga do sistema.

Art. 6° - Cada 6rgdo ou entidade da Administragdo Piblica Municipal
designard, por meio de ato do seu titular, no minimo um Administrador
Setorial, ao qual competira:

I — prestar suporte de primeiro nivel aos usudrios do seu setor;

II - atuar como intermediario entre os usuarios e o 6rgdo gestor do
SEI;

III - solicitar a capacitagdo de novos usudrios e o gerenciamento de
perfis de acesso; e

IV —monitorar o cumprimento das normasa4le utilizagdo do sistema no
dmbito de sua competéncia. '

Art. 7° - Sdo considerados usuarios do SEI:
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I — Usuarios Internos: os servidores e agentes publicos em exercicio
nos o6rgdos e entidades da Administragdo Puablica Municipal, cujo acesso serd
concedido ap6s a assinatura de Termo de Responsabilidade.

II — Usudrios Externos: pessoas fisicas ou juridicas ndo pertencentes
aos quadros da Administragdo Publica Municipal, cujo credenciamento para
acesso ao sistema dependera de autorizagdo prévia e observard os Crit€rios
definidos pelo 6rgdo gestor.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES OPERACIONAIS

Art. 8° - Na hipoétese de indisponibilidade técnica do SEI que impega
a pratica de atos, os prazos administrativos que vencerem durante a
indisponibilidade serdo automaticamente prorrogados para o primeiro dia
util subsequente a retomada do servico.

Paragrafo tnico. Durante a indisponibilidade, os atos urgentes
poderio ser praticados em meio fisico, com a obrigatéria e imediata inser¢éo
no sistema apds o restabelecimento do seu funcionamento.

Art. 9° - A implantagdo do SEI ocorrera de forma gradual, conforme
cronograma a ser estabelecido e publicado pelo 6rgédo gestor.

CAPITULO V
DA SEGURANCA E DO ACESSO A INFORMACAO

Art. 10 - A gestio dos documentos e informagdes no SEI observara as
normas de seguran¢a da informacdo e o disposto na Lei Federal n® 13.709,
de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD).

Art. 11 - Os documentos e processos tramitados no SEI terdo seu
acesso regido pela Lei Federal n® 12.527, de 2011 (Lei de Acesso a
Informagéo), sendo classificados quanto ao nivel de acesso em:

I — Publico;

II — Restrito; ou “\\ ,r
\ '

—

III - Sigiloso.
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Paragrafo tnico. A classificacdo do nivel de acesso observara as
hipéteses legais de sigilo e de protecdo de dados pessoais, na forma da
Instrugdo Normativa CGM n° 013, de 2023, e a sua aplica¢do indevida
sujeitara o responsavel as sancdes cabiveis.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12 - As despesas decorrentes da execucdo deste Decreto correrdo
por conta de dotagdes orcamentarias proprias.

ecreto entra em vigor nesta data, independente da sua

Art. 13 - Esj¢
publicacio.
Sabinete do Pre7ﬁ,

1 de agosto dg 2025.

Prefeito

399° Anos de Fundacéo da Vitéria de Santo Antio
379° Anos da Batalha das Tabocas
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