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LEI COMPLEMENTAR N° 010/2013

EMENTA: Dispoe sobre o Processo
Administrativo Fiscal — PAF, no ambito do
Municipio da Vitéria de Santo Antao —PE. ¢
d4 outras providéncias.

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DA VITORIA DE SANTO ANTAO -
PERNAMBUCO, faz saber que o PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

decretou ¢ este sanciona a presente Lei:
DISPOSICAO PRELIMINAR

Ari. 1° - Esta lei regula as medidas de fiscalizagio, a formalizacao do créditc
tributdrio, o processo administrativo fiscal decorrente de notificacao de lancamento,
notificacio fiscal e auto de infracdo, o processo de consulta e demais processos
administrativos fiscais, relativos a tributos administrados pela Secretaria Municipal de
Financas.

DAS MEDIDAS DE FISCALIZACAO
Da fiscalizag¢ao tributiria

Art. 2° - A fiscalizagzo dos tributos municipais compete privativamente & Secretaria de
Finangas e serd exercida sobre todas as pessoas fisicas ou juridicas que estiverem
obrigadas ao cumprimento da legislagdo tributdria municipal, inclusive as que
gozarem de imunidade ou isengao.

Art. 3° - As atividades da fiscaliza¢o tributdria, constitucionalmente definidas como
essenciais ao funcionamento do Estado, serdo exercidas pelos servidores titulares das
carreiras, tipicas e ¢xclusivas de Estado, de Auditor Fiscal e Fiscal de Tributos da
Secretaria de Financas, cabendo aos mesmos todas as atribuicOes e prerrogativas
incumbidas na Legislagio Tributdria, & Autoridade Administrativa nas areas fiscal ¢
tributéria.

Art. 4° - Sem prejuizo da estrita aplicago da lei e do desempenho de suas atividades,
0s servidores é.ncarrcgados da fiscalizacao de tributos tém o dever de, medianie
solicitagdo, assistir os sujeitos passivos da obrigagao tributéria, administrando-lhes
esclarecimentos e orientando-os sobre a correta aplicacao da legisiacao tributaria
municipal.

Paragrafo tinico. Ao sujeito passivo da obrigac@o tributdria, além de poder solicitar a
presenca do Fisco, é facultado reclamar a Secretaria de Financas contra a falta de
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assisténcia de que trata o caput deste artigo, devendo a autoridade competente adotar
as providéncias cabiveis.

Art. 5° - O exame de livros e documentos fiscais e/ou contabeis e demais diligéncias
da fiscalizagdo poderdo ser repetidos, em relacdo a um mesmo fato ou periodo de
tempo, enquanto ndo decaido o direito de proceder ao lancamento do tributo ou a
aplicacdo da penalidade.

Art. 6° - Mediante intimac@o escrita, sio obrigados a prestar a autoridade fiscal todas
as informacdes de que disponham com relaco aos bens, negécios ou atividades de
terceiros:

I — os funciondrios e servidores publicos;

II — os serventuarios da justica;

111 — os tabelides e escrivdes, oficiais de registro de iméveis e demais serventuarios de
oficios publicos;

IV — as institui¢oes financeiras;

V — as empresas de administracao de bens; /
VI — os corretores, leiloeiros e despachantes oficiais:

VII - os sindicos, comisséarios e liquidatarios;

VI1II — os inventariantes, tutores e curadores;

X — as bolsas de valares e de mercadorias;

X — os armazéns gerais, depdsitos, trapiches e congéneres;

XI — as empresas de transportes e 0s transportadores autdnomos;

XII —as companhias de seguros;

XIII — os sindicos ou responsaveis por condominios;

XIV — as empresas concessiondrias, permissiondrias e autorizatdrias de servicos
publicos.

Paragrafo unico. As pessoas citadas-nos incisos anteriores ficam obrigadas a prestar as
informacoes solicitadas pelo fisco, importando a recusa em embaraco a acao fiscal. '
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Art. 7° - A divulgagio das informagdes obtidas no exame fiscal ¢ em diligéncias
efetuadas constitui falta grave, punivel na forma do disposto em legislacao propria.

Art. 8° - A Secretaria de Financas podera realizar orientagao intensiva sobre a correla
aplicagio da legislagio tributdria, a qual abrangera todos os sujeitos passivos de
tributos municipais ou apenas aqueles especificados, segundo critérios fixados pelo
Secretario de Finangas.

§ 1° - O procedimento de orientacdo intensiva podera ter como objeto de fiscalizacao 0
adimplemento de obrigacdo tributdria principal, acessoria, ou ambos, conforme
disposto em ato do Secretério de Finangas.

§ 2° - Identificado descumprimento de obrigagao tributdria, objeto de fiscalizacdo no
procedimento de orientacdo intensiva, O sujeito passivo ser4 orientado a regularizar a
situacd@o no prazo de 30 (trinta) dias.

§ 3° - Ndo ocorrendo a regularizacdo no prazo estabelecido no § 2° deste artigo, a
Autoridade Fiscal lavraré o respectivo Auto de Infracao.
p

§ 4° - O disposto neste artigo nao se aplica aos casos tipificados em lei como crime
contra a ordem tributaria.

Art. 9° - A agdo fiscal tem inicio com a lavratura do termo de inicio de agao fiscal, do
termo de apreensdo de bens e/ou documentos, da notificacao fiscal, do auto de
infragao ou por qualquer ato de autoridade fiscal de tributos municipais que caracierize
o inicio do procedimento, tendente a apuracdo de obrigacdo tributdria ou infracao,
cientificado 0 sujeito passivo ou quem O represente, Ou com a representagao ou
qualquer ato ou fato que lhe der causa.

§ 1° - O sujeito passivo seré cientificado do inicio de agdo fiscal por um dos seguintes
melos:

I - pessoalmente, ao préprio sujeito passivo, a seu representante, mandatdrio ou
preposto;

II - por via postal, com aviso de recebimento, a ser datado, firmado e devolvido pelo
destinatério ou pessoa de seu domicilio;

[II - por edital, publicado no Didrio Oficial da Cidade, quando improficuo qualquer
dos meios previstos nos incisos anteriores.

0 - Fos ks = - s o
§ 2°- O_ta meios de intimagao previstos nos incisos I, Il e III do § 1° deste artigo, nao
estao sujeitos a ordem de preferéncia.
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§ 3° - O inicio da fiscalizacao exclui a espontaneidade do sujeito passivo e,
independentemente de intimacio, a dos demais envolvidos nas infragoes verificadas.

§ 4° - O recolhimento do tributo apés o inicio da fiscalizagdo sera aproveitado para os
fins de quitacdo total ou parcial do crédito tributdrio, sem prejuizo das penalidades ¢
demais acréscimos cabiveis.

§ 5° - O termo que caracteriza o inicio da acdo fiscal devera ser anexado a notificacao
fiscal ou ao auto de infragao.

Art. 10 - A denincia espontinea do extravio ou inutilizacao de livros e documentos
fiscais somente elidira a penalidade aplicdvel quando, sem prejuizo da observancia do
disposto no § 3° do artigo 9° desta lei e das demais prescricoes legais e
regulamentares, for instruida com a prova da publicacdo do aniincio da ocorréncia,
bem como com declaragio dos tributos devidos no periodo abrangido pelos livros e
documentos extraviados ou inutilizados.

Art. 11 - Os termos decorrentes de atividade fiscalizatoria serao lavrados, sempre que
possivel, em livro fiscal.

Pardgrafo unico. Na falta de livros, serd lavrado termo avulso, em formulario proprio.
sendo 01 (uma) via entregue ao sujeito passivo, ficando a outra em poder da
fiscalizacao, para ser anexada ao processo.

Art. 12 - As medidas de fiscalizagao e o lancamento poderao ser revistos, a qualquer
momento, respeitado o disposto no pardgrafo unico do artigo 149 da Lei Federal n®
5.172, de 25 de outubro de 1966 (Cédigo Tributario Nacional).

Art. 13 - A Fiscalizagao Tributdria nfo executard procedimento fiscal quando os
custos claramente superem a expectativa do correspondente beneficio tributario.

Art. 14 - A autoridade fiscal incumbida de proceder a exame, diligéncia ou qualquer
procedimento de fiscalizacdo, lavrard termo circunstanciado do que apurar,
mencionando, dentre outros elementos necessarios, o periodo, a data de inicio e fim,
os livros e documentos examinados.

Da apreensio e interdi¢do

Art. 15 - Poderao ser apreendidos os bens méveis, inclusive mercadorias, livros
fiscais, arquivos eletronicos ou outros doeumentos existentes em estabelecimento
comercial, industrial, agricola ou profissional, do contribuinte ou de terceiro. em
m_uros lugares ou em transito, que devam ser do conhecimento da fiscalizacao
tributdria ou que constituam prova material de infracdo a legislacio tributéria.

/.
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Paragrafo Unico - Havendo prova ou fundada suspeita de que os bens se encontram
em residéncia particular ou lugar reservado a moradia, serao promovidas a busca ¢ a
apreensao judiciais, sem prejuizo das medidas necessdrias para evitar a remocao
clandestina.

Art. 16 - Da apreensao administrativa lavrar-se-a termo, com 0s elementos do auto de
infracao, no que couber.

Paragrafo tinico. O termo de apreensao contera a descricao dos bens ou documentos, a
indicacao do lugar onde ficaram depositados e a assinatura do depositario, o qual sera
designado pelo autuante, podendo a designacdo recair no préprio detentor, se for
idoneo, a juizo do autuante.

Art. 17 - Serao devolvidos, mediante requerimento, ao contribuinte ou a terceiros.
conforme o caso, os livros ou documentos apreendidos que nao constituam prova de
infracao a legislacao tributdria, quando do término da acao fiscal.

Art. 18 - Os bens apreendidos serao restituidos, a requerimento; mediante depdsito da
quantia exigida, necessdria & sua guarda e conservagao, arbitrada pela autoridade
competente, ficando retidos até decisdo final, os espécimes necessarios a prova.

Art. 19 - Os bens apreendidos serdo levados a leilao se o autuado nao provar o
preenchimento das exigéncias legais para sua liberagao no prazo de 30 (trinta) dias, a
contar da data da apreensao.

§ 1° - Quando a apreensdo recair em bens de féicil deterioracdo, o leilao poderéd
realizar-se a partir do préprio dia da apreensao ou, a critério da administragdo, estes
poderdo ser doados a entidades beneficentes.

§ 2° - Apurando-se, na venda, importincia superior ao tributo e acréscimos legais
devidos, sera o autuado notificado para receber o excedente.

Art. 20 - O Poder Executivo poderd determinar a interdigio do estabelecimenio
quando for constatada a pratica de atos lesivos a Fazenda Municipal.

Pardgrafo tnico~ O regime de interdicdo de que trata este artigo serd definido em ato
do Poder Executivo.

Da sonegacio fiscal e dos crimes contra a ordem tributiria

Art. 21 - Constitui crime de sonegagdo fiscal, conforme dispée a Lei Federal n° 4,729,
de 1965, aplicivel ao Municipio, o cometimento de qualquer ato comissivo ou

i
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omissivo tendente a impedir ou retardar, total ou parcialmente, 0 conhecimento por
parte da autoridade fiscal:

I — da ocorréncia do fato gerador da obrigagdo tributaria, sua natureza ou
circunstancias
materiais;

I1 - das condigoes pessoais do contribuinte susceptiveis de afetar a obrigacao tributaria
principal ou o crédito tributario correspond:ate.

Art. 22 - As Autoridades Fiscais, quandc da apuracao de obrigagdo (ributaria ou
infracdo, sempre que constatarem situacdo que, em tese, possa configurar, também,
crime contra a ordem tributéria definido no arcigo 1° ou 2° da Lei Federal n® 8.137, de
27 de dezembro de 1990, ¢/ou crime de sonegagao fiscal, conforme dispoe a Lei
Federal n° 4.729, de 1965, deverdo formalizar rooresentacao fiscal para fins penais.

§ 1° Para os crimes definidos no artigo 1° da Le’ Federal n° 8.137, de 1990, a noticia
sobre crime conira a ordem tributiria serd ercaminhada ac Ministério Puablico,
quando:

1 - apés a constituicdo do crédito tributario, ndo 1or este pago integralmente nem
apresentada impugnacao;

II - apGs o julgamento de primeira instdncia administrativa, mantida a exigéncia fiscal.
total ou parcialmente, nao for pago integralmente o créditc tributario nem apresentado
0 recurso cabivel;

IIT - apds o julgamento de segunda instdncia administrativa, mantida a exigéncia fiscal,
total ou parcialmente, ndo for pago integralmente o crédito tribu-ario.

§ 2° Para os demais crimes contra a ordem tributaria, a comur.cagao ao Ministerio
Publico seréd imediata.

1.

Art. 23 - Ocorrendo indicios de sonegagio fiscal, conforme dispoe « Lei Federal n”
4.729, de 1965, ou crime contra a ordem tributaria definido no artizo .“ ou 2° da Lei
Federal n° 8.137, de 27 de dezembro de 1990, caberd ao Procurador Geral a
representacio junto ao Ministério Piblico.

Das prerrogativas do Auditor Fiscal e Fiscal de Tribatos

Art. 24 - Os titulares dos cargos de Auditor Fiscal e Fiscal de Tributos da Secretaria de
Finangas, no exercicio de suas fungdes, terdo livre acesso a qualq ier 6rgao ou entidade
publica ou empresa estatal, estabelecimento empresarial, de prestacio de servicos.
comercial, industrial, imobiliario, agropecudrio e instituicdes financeiras para vistoria
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iméveis ou examinar arquivos e equipamentos, eletrdnicos ou nao, documentos, livros,
papéis, bancos de dados, com efeitos comerciais ou fiscais, e outros elementos que
julgue necessdrios ao desenvolvimento da acdo fiscal ou ao desempenho de suas
atribuicoes, podendo fazer sua apreensao.

§ 1° - Os titulares dos cargos de Auditor Fiscal e Fiscal de Tributos da Secretaria de
Financas, dentro das suas areas de competéncia e circunscricao, terao precedéncia
sobre os demais setores da Administracao publica.

§ 2° - Para desconsiderar ato ou negdcio juridico simulado que visem a reduzir o valor
do tributo, a evitar ou postergar seu pagamento ou a ocultar os verdadeiros aspectos do
fato gerador ou a real natureza dos elementos constitutivos da obrigacao tributéria,
dever-se-4 levar em conta, entre outras, a ocorréncia de:

[ - falta de propoésito negocial: ou
II — abuso de forma.

§ 3° - Considera-se indicativo de falta de propdsito negocial a opcao pela forma mais
complexa ou mais onerosa, para os envolvidos, entre duas ou mais formas para a
pratica de determinado ato.

§ 4° - Para o efeito do disposto no inciso I do § 2° deste artigo, considera-se abuso de
forma a pratica de ato ou negécio juridico indireto que produza o mesmo resultado
econdmico do ato ou negdcio juridico dissimulado.

§ 5° - A recusa ou impedimento ao exercicio da faculdade prevista neste artigo importa
em embaraco a acao fiscal e desacato a autoridade, sujeitando o infrator as penalidades
cabiveis.

§ 6°- A Autoridade Fiscal se identificard mediante apresentacao de documento de
identidade funcional.

Art. 25 - Sem prejuizo dos direitos que a lei assegura aos servidores em geral, séo
prerrogativas dos titulares dos cargos de Auditor Fiscal e Fiscal de Tributos da
Secretaria de Financas, no exercicio de suas funcoes:

I — requisitar, diretamente ou por intermédio da autoridade da fiscalizagao tributéria a
que estiver subordinado, o auxilio de Forga Piblica Federal, Estadual ou Municipal
quando necessdria ao cumprimento das atividades da fiscalizacio tributdria ou quando
vitima de embaraco ou desacato no exercicio de suas funcdes fiscais, nos termos do
artigo 200 da Lei Federal n® 5.172, de 25 de outubro de 1966;
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II - permanecer em locais restritos ou estabelecimentos e livre acesso a quaisquer vias
publicas ou particulares.

Do ajuste fiscal

Art. 26 - Nos lancamentos de oficio decorrentes de procedimentos fiscais, fica a
Autoridade Fiscal autorizado a proceder ao Ajuste Fiscal dos periodos em que
constatar a falta de recolhimento do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza -
ISSQN, no todo ou em parte, com outros periodos anteriores ou posteriores em que o
recolhimento foi superior ao devido, compensando a diferenga paga a maior com o
imposto ndo recolhido.

§ 1° - O ajuste fiscal, a que se refere o capur deste artigo, fica restrito aos periodos
fiscais pertencentes aos exercicios, definidos em anos, meses ou fracdo destes, objeto
da acdo fiscal.

§ 2° - O disposto no caput deste artigo nao se aplica quando se verificarem indicios de
fraude ou sonegacio fiscal.

§ 3° - Concluidos os procedimentos do ajuste fiscal, ocorrendo:

I - apenas saldo favordvel a Fazenda Publica, o crédito sera lancado mediante
Notificacao Fiscal ou Auto de Infragao, conforme o caso, com multas, juros de mora ¢
a devida correcao monetdria, na forma prevista na legislacio em vigor, devendo o
recolhimento do ISSON superior ao devido, objeto de ajuste fiscal, ser discriminado
no Relatério de Fiscalizacdo e anexo a Notificacao Fiscal ou ao Auto de Infragéo;

II - apenas saldo favoravel ao sujeito passivo, a Autoridade Fiscal devera fazer constar
no Relatério de Fiscaliza¢ao, discriminando o valor do recolhimento do ISSON
superior ao devido, o qual podera ser objeto de pedido de restituicdo, na forma da Lei.

§ 4° - Os valores incluidos no ajuste fiscal serdo corrigidos monetariamente,
utilizando-se dos mesmos pardmetros de correcao dos créditos tributarios.

§ 5° - O ajuste fiscal de que trata o caput deste artigo, deverd ser efetuado tomando-se
0s valores origindrios do ISSON devido, referentes ao periodo em que ocorreu o faio
gerador, e os valores originarios dos eventuais saldos do ISSQN recolhidos a maior.
referentes a data de sua ocorréncia, aplicando-se aos mesmos os respectivos fatores de
COIrecao monetaria,
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DA FORMALIZACAO DO CREDITO TRIBUTARIO

Art. 27 - A exigéncia de crédito tributdrio serd formalizada em notificacdo de
lancamento, notificacao fiscal, auto de infracido, declaragdo tributéria, de acordo com a
legislacdo de cada tributo.

Art. 28 - As agOes ou omissoes contrdrias a legislacao tributdria serdo apuradas de
oficio por meio de notificacdo fiscal ou auto de infragdo, com o fim de determinar o
responsavel pela infracdo, o dano causado ao Municipio € o0 respectivo valor,
propondo-se, quando for o caso, a aplicagao da san¢ao correspondente.

Art. 29 - Qualquer pessoa que tiver conhecimento de atos ou fatos que considere
infracao a legislacao tributdria podera apresentar deniincia para resguardar interesses
da Fazenda Municipal.

§ 1° - A Administracdo Tributdria deverd manter sigilo quanto a identificacdo do
denunciante, quando assim solicitado, e poderd deixar de executar procedimentos

fiscais e administrativos fundamentados na denuncia quando, isolada ou
cumulativamente:

I - a denincia for anOnima;

IT - nao for possivel identificar com absoluta seguranca o contribuinte supostamente
infrator;

[II - for genérica ou vaga em relacdo a infracdo supostamente cometida:

IV - néo estiver acompanhada de indicios de autoria e de comprovacao da pratica da
infracéo;

V - referir-se a operagdo de valor monetdrio indefinido ou reduzido, assim conceituada
aquela que resulte em supressao de imposto de valor estimado inferior ao estabelecido.

§ 2° - O servidor municipal que tiver conhecimento de infracao a legislacao tributaria

municipal e nao tiver competéncia funcional ou estiver impedido para formalizar z
exigéncia, comunicara o fato ao 6rgao competente para que adote a providéncia.

Da notificacdo de lan¢amento

Art. 30 - A notificagao de lancamento serd expedida pelo 6rgao que administra o
tributo sujeito ao lancamento de oficio e conter4, obrigatoriamente:

I - 0 nome, endereco e qualificagao fiscal do sujeito passivo e respectivo domicilio
tributario;
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I - a identificacdo do imével a que se refere o lancamento, se for o caso;

IT - a base de cdlculo, a discriminacao da moeda, o valor do crédito tributdrio e. em
sendo o caso, os elementos de calculo do tributo:

IV - a disposicao legal relativa ao crédito tributério;

V - a indicacio das infracdes e penalidades, bem como os seus valores;

VI - o prazo para recolhimento do crédito tributdrio ou impugnacio do lancamento;
VII - a assinatura da autoridade administrativa competente.

§ 1° - Prescinde da assinatura da autoridade administrativa a notificacao de lancamento
emitida por processo automatizado ou eletrénico.

§ 2° - Considera-se regularmente notificado o sujeito passivo do lancamento a que se
refere 0 caput deste artigo, com a entrega da notificagdo, pessoalmente, por meio
eletrénico ou pelo correio, no local do imével, no caso de tributo imobilidrio, ou no
local declarado pelo sujeito passivo e constante dos cadastros fiscais, observada a
legislacao especifica de cada tributo.

§ 3° - A autoridade administrativa poderd recusar o domicilio eleito pelo sujeito
passivo, quando impossibilite ou dificulte a arrecadacao ou a fiscalizagao do tributo.

§ 4° - Considera-se pessoal a notificacdo efetuada ao sujeito passivo, a seus familiares.
prepostos ou empregados.

§ 5° - Quando a notificacao for enviada pelo correio, sem aviso de recebimento,
deverd ser precedida de divulgacdo, a cargo do Executivo, na imprensa oficial e. no
minimo, em 01 jornal de grande circulagdo no Municipio, das datas de entrega das
notificacdes nas agéncias postais, das datas de vencimento dos tributos e do prazo
para comunicacdc pelo sujeito passivo do ndo-recebimento da notificacdo, para os
fins do disposto no § 7° deste artigo.

§ 6° - Para todos os efeitos de direito, no caso do § 5° deste artigo e respeitadas as suas
disposicoes, presume-se feita a notificacao do lancamento e regularmente constituido
o crédito tributdrie correspondente, 30 (trinta) dias apds a entrega das notificagdes nas
agéncias postais.

§ 7° - A presungao referida no § 6° deste artigo € relativa e podera ser elidida pela
comunicacao do nao-recebimento da notificacdo, protocolada pelo sujeito passivo
perante a Administragao Municipal, no prazo a que se refere o § 5° deste artigo.

§ 8° - Na impossibilidade de entrega da notificacdo na forma prevista neste artigo ou
no caso de recusa de seu recebimento, a notificacdo do lancamento far-se-a por edital.
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Da notificacio fiscal e do auto de infracgio

Art. 31 - O sujeito passivo serd autuado pelo cometimento de infracao a legislagao
tributaria, e:

I — quando encontrado no exercicio de atividade tributdvel, sem prévia inscricao, ou,
embora inscrito, em atraso no pagamento do tributo, conforme o que estabelecer a
legislacao; e

[1 — nas revisdes, em que se comprove falsidade, erro ou omissao quanto a elemento de
declaracio obrigatéria, ou agio ou omissdo do sujeito passivo, ou de terceiro
legalmente obrigado, que dé lugar a aplica¢io de penalidade pecunidria.

Art. 32 - A notificacio fiscal e o auto de infracdo, procedimentos administrativos de
competéncia exclusiva dos Auditores Fiscais e Fiscais de Tributos do Municipio, serdo
lavrados em formuldrio préprio, aprovados pelo Poder Executivo, sem emendas.
rasuras ou entrelinhas, exceto as ressalvadas, € conterao:

I - a descricio minuciosa da infragdo e a referéncia aos dispositivos legais infringidos:
II - as penalidades aplicdveis e a referéncia aos dispositivos legais respectivos;

Il - nos casos de notificagdo fiscal, o demonstrativo do débito tributario,
discriminando a base de cilculo, a aliquota, o valor do tributo devido e as parcelas do
tributo, por periodo fiscal, quando for o caso, bem como a indicagao da mulia
aplicavel e os acréscimos legais incidentes, caso ndo ocorra, no prazo de 30 (trinta)
dias, o pagamento ou parcelamento do débito ou a defesa seja considerada
improcedente;

IV - tratando-se de auto de infragdo, o demonstrativo do débito tribuiario.
discriminando a base de calculo, a aliquota, o valor do tributo devido ¢ as parcelas do
tributo, por periodo fiscal, quando for o caso, bem como a indicacao da mulia
aplicavel e os acréscimos legais incidentes;

V - o local, data e hora da sua lavratura;

VI - 0 nome e endereco das testemunhas, se houver;

VII — 0 nome, o enderego ¢ a qualificacao cadastral do sujeito passivo;

VIII - a indicagdo dos livros e outros documentos que serviram de base a apuragao dos

tributos ou da infragdo, fornecendo-se cipia ao autuado, caso ndo estejam em seu
poder;
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X - o nlimero da inscricdo no Cadastro Fiscal do Municipio € do CNPJ ou CPF do
sujeito passivo;

X - a intimagao para que o contribuinte proceda o recolhimento do débito apontado,
com todos os acréscimos e multas aplicdveis, ou cumpra a obrigacao acessoria exigida.
ou defender-se impugnando, produzindo as provas, com indicagdo da respectiva datz
do seu inicio € o prazo previsto em lei para interposi¢ao de defesa;

XI - a assinatura do sujeito passivo ou de seu representante legal com a data de
ciéncia, ou a declaracao de sua recusa;

X1I - a assinatura e matricula do funcionario fiscal autuante;
XIII - a discriminacao da moeda;

X1V — indicacgdo do 6rgdo integrante da Secretaria Municipal de Financas por onde
devera tramitar 0 processo.

§ 1° - A assinatura do autuado ou de seu representante legal, mandatario ou preposto,
ou certificacao eletrénica, ndo constitui formalidade essencial a validade do auto ¢ nao
implica em confissao, nem sua falta ou recusa acarretara nulidade do auto ou
agravamento da infracio.

§ 2° - Os autos poderdo conter, para maior elucidacio dos fatos, além dos requisitos
definidos neste artigo, outros elementos, contdbeis e fiscais, comprobatorios da
infracdo, mencionando em anexo, documentos, papéis, 1ivros e arquivos que Serviram
de base a acdo fiscal.

§ 3° - Ap0s a lavratura de notificagao fiscal ou autos de infracao, o funcionario fiscal
autuante 0s apresentard para registro no prazo de 05 (cinco) dias uteis, excetuado o da
lavratura,

§ 4° - Nenhuma notificacao fiscal ou auto de infracdo serd arquivado e nem multas,
tributos ou quaisquer acréscimos legais serao reduzidas ou dispensados sem a
existéncia de expressa previsao legal.

§ 5° - A qualificacdo cadastral do sujeito passivo compOe-se de:

a) inscri¢ao no Cadastro Fiscal de Contribuintes € CNPJ; ou

b) inscrigao no Cadastro Imobilidrio e CNPJ ou CPF.

Art. 33 - Nio serd lavrado auto de infracao na primeira fiscalizacao realizada apos a
inscricio do sujeito passivo da obrigagdo tributdria no Cadastro Fiscal de
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Contribuintes do Municipio, nem quando da aplicacio do que dispoe o pardgrafo
nico do art. 100 do Coédigo Tributdrio Nacional, ressalvado o disposto no § 4° deste
artigo.

§ 1° - Identificado o descumprimento de obrigagao tributdria principal ou acessoria na
primeira fiscalizacdo realizada apds a inscricdo do estabelecimento pertencente 20
sujeito passivo, este sera orientado a regularizar a situagdo no prazo 30 (trinta) dias.

§ 2° - Na fiscalizacio a que se refere o § 1° deste artigo, o funcionario fiscal
competente orientard o sujeito passivo por meio de lavratura de notificacao fiscal para
a regularizacao da situacao.

§ 3° - Se em posteriores fiscalizagoes for apurada infragdo cuja pratica date de periodao
anterior 4 primeira fiscalizacdo e que nao tenha sido objeto de orientacao e/ou
notificacio fiscal, proceder-se-4 na forma prevista no paragrafo anterior.

§ 4° - O disposto neste artigo nao se aplica quando se verificar qualquer das seguintes
ocorréncias:

I — prova material de casos tipificados em lei como crime contra a ordem tributaria;
II - utilizacdo de Nota Fiscal de Servico sem a devida autorizacao;

III - sonegacao de documentos necessarios a fixagdo do valor estimado do tributo.
quando se tratar de contribuinte sujeito ao regime de estimativa;

IV - a falta de recolhimento pelo responsédvel, no prazo legal, de imposto retido na
fonte;

V - recusa na apresentacao de livros e documentos, contdbeis e fiscais, quando
solicitados pelo fisco, ou qualquer outra forma de embaraco a acéo fiscal;

VI - rasuras ndo expressamente ressalvadas ou adulteragdo de livros ou documentos
fiscais ou contdbeis, que resultem ou possam resultar em falta de recolhimento de
tributo;

VII - a falta de inscricio no Cadastro Fiscal de Contribuintes do Municipio ou de
comunica¢do de mudanca de endereco.

Art. 34 - Na hipdtese de lavratura de notificacao fiscal, nos casos expressamente
referidos no artigo anterior, nao serd cobrada multa por infragao se 0 sujeito passivo,
no prazo de 30 (trinta) dias contados da sua intimagao, recolher de uma s6 vez ou
parcelar o tributo devido, com todos os outros acréscimos legais cabiveis, ou tomar as
providéncias cabiveis no sentido de adotar os procedimentos nele exigidos.
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Paragrafo Unico - No sendo tomadas as providéncias referidas no capur deste artigo,
dentro do prazo ali estabelecido, ou sendo julgada improcedente a defesa por acaso
interposta, serd aplicada automaticamente a multa por infracao cabivel.

Art. 35 - A notificagdo fiscal ou auto de infracao devera ser apresentado para registro
até 05 (cinco) dias apds sua lavratura.

Art. 36 - O autuado serd intimado da lavratura de notificacdo fiscal ou auto de infracao
por um dos seguintes meios:

I - pessoalmente, mediante entrega de copia da notificacao fiscal ou auto de infracéo
ao préprio autuado, a seu representante, mandatdrio ou preposto, contra a assinatura-
recibo datada no original ou mencdo da circunstancia de que houve impossibilidade ou
recusa de assinatura;

II - por via postal, acompanhada de copia da notificacao fiscal ou do auto de infracao,
com aviso de recebimento, a ser datado, firmado e devolvido pelo destinatario ou
pessoa de seu domicilio;

111 - por edital publicado no Didrio Oficial da Cidade, de forma resumida, quandc
improficuc qualquer dos meios previstos nos incisos I e IL

§ 1° - Os meios de intimagdo previstos nos incisos I e II, deste artigo, nao estac
sujeitos a ordem de preferéncia.

§ 2° - Quando o volume de emissdo ou a caracteristica dos autos de infracao justificar,

a autoridade administrativa poderd determinar a intimacao da lavratura de auic de
infracdo por edital publicado no Diério Oficial da Cidade, sem a precedéncia da
intimacio prevista na forma dos incisos [ e IL.

Art. 37 - A notificagio de lancamento, notificagdo fiscal ¢ auto de infracao que resultar
de apuragio de liquidez e certeza do crédito tributdrio, tramitard no Contencioso

Administrativo Tributdrio, apés sua conversio em relagio contenciosa, seja pela
reclamac@o ou impugnagao.

Art. 38 - Constituido o crédito tributdrio, por decisao definitiva, sem que 0 pagamento
tenha sido efetuado, o processo administrativo serd encaminhado a cobranga
administrativa ou inscricio em Divida Ativa, funcionando a Secretaria Municipal de
Financas como 6rgdo privativo do controle da legalidade da inscricao.

Paragrafo tdnico - Quando a decisdo-definitiva julgar improcedente o auto de infracao,

arquivar-se-d O processo, examinando-se, nos casos de extingdo ou nulidade, a
viabilidade da realizacéo de revisao fiscal.

.-K
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Da declaracio tributaria

Art. 39 - O sujeito passivo do Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSON,
bem como os tomadores ou intermedidrios de servicos estabelecidos no Municipio da
Vitéria de Santo Antdo, ficam sujeitos a apresentacdo de quaisquer declaragdes de
dados, inclusive por meio magnético ou eletronico.

Pardgrafo Unico - Compreendem-se como declaracdo tributéria as confissoes de divida
formalizadas espontaneamente pelo sujeito passivo e as declaracoes mensais de
prestagdo de servigos eletronicas efetuadas através de sistema informatizado
disponibilizado pela Secretaria de Financas, inclusive quando as informacoes
registradas sejam decorrentes do sistema de emissdo de notas fiscais eletrGnicas de
Servicos.

Art. 40 - Os créditos tributarios constituidos pelo sujeito passivo por meio dc
declaragio tributdria, ndo pagos ou pagos a menor, serao enviados para inscricao em
divida ativa do Municipio com os acréscimos legais devidos, no prazo de 60 (sessenta)
dias contado a partir do encerramento do exercicio civil a que se refere o crédito.

Paragrafo tnico - Ndo se aplica o disposto no capur deste artigo as declaracoes
eletrOnicas nao efetuadas mediante o uso de senha web ou certificado digital.

Das incorrecdes e omissdes da notificagio de lancamento, da notificacdo fiscal ¢
do auto de infracao

Art. 41 - As incorregdes, omissdes ou inexatidoes da notificacdo de langamento. da
notificacio fiscal e do autc de infracdo nao o tornam nulo quando dele consiem
elementos suficientes para determinagdo do crédito tributdrio, caracterizagao da
infracao e identificacdo do autuado.

Art. 42 - Os erros existentes na notificacio de lancamento, notificagao fiscal e no auto
de infracio poderdo ser corrigidos pelo 6rgao lancador ou pelo autuante, com anuéncia
de seu superior imediato, enquanto nao apresentada impugnagdo e nao inscriio o
crédito em divida ativa, cientificando o sujeito passivo e devolvendo-lhe o prazo para
apresentagio da impugnacio ou pagamento do débito fiscal com desconto previsto em
lei.

Pardgrafo tnico - Apresentada a impugnacdo ou inscrito o crédito em divida ativa, as
correcdes possiveis somente poderdo ser efetuadas pelo 6rgao de julgamento ou por
determinacio deste.

Art. 43 - Estando o processo em fase de julgamento, os erros de fato ou de direitc
serdo corrigidos pelo érgdo de julgamento, de oficio ou em razéo de impugnacao ou
recurso, nao sendo causa de decretagao de nulidade.
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§ 1° - Nos casos de erros corrigidos de oficio, o sujeito passivo serd cientificado.
devolvendo-lhe o prazo para apresentacdo da impugnacdo ou pagamento do débito
fiscal com desconto previsto em lei.

§ 2° - O 6rgao de julgamento mandaré suprir as irregularidades existentes, quando nao
puder efetuar a correcao de oficio.

§ 3° - Quando, em exames posteriores e diligéncias, realizados no curso do processo.
forem verificadas incorrecoes, omissdes ou inexatidoes de que resultem c¢m
agravamento da exigéncia inicial, serd lavrado notificacdo fiscal, auto de infracao ou
emitida notificagio de lancamento complementar, devolvendo ao sujeito passivo o

prazo para impugnacao da matéria agravada.

§ 4° - Havendo alteracdo dos elementos constantes da notificagao de lancamento.
notificagio fiscal e auto de infragao, que resulte em prejuizo para a defesa, devera o
autuado ser cientificado para manifestar-se, no prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 44 - Nenhuma notificacio de langamento, notificagdo fiscal ou auto de infracac
serd retificado ou cancelado sem despacho da autoridade administrativa.

Paragrafo Gnico - O arquivamento da notificacdo de lancamento, notificacao fiscal e
do auto de infragéo sera providenciado pela unidade competente.

Art. 45 - S3o nulos os atos, termos, despachos e decisdes lavrados ou proferidos por
pessoa incompetente ou com preterigio do direito de defesa ou, ainda, quande
praticados com desobediéncia a dispositivos expressos em lei.

§ 1° - A nulidade do ato somente prejudica os posteriores dela dependentes ou que lhe
sejam consequentes e constitui matéria preliminar ao mérito, devendo ser apreciada de
oficio ou a requerimento da parte.

§ 2° - As incorregdes ou omissdes nao previstas nesie artigo, inclusive constantes de
notificacao de lancamento, notificacdo fiscal ou auto de infracdo, serdo sanadas de
oficio ou a requerimento da parte quando resultarem em prejuizo do sujeito passivo.
salvo se este lhe houver dado causa ou quando ndo influirem no julgamento do
processo.

DO PROCESSO ADMINISTRATIVO FISCAL
Das disposicdes preliminares
Art. 46 - A instrugao processual caberd ao Departamento de Instrugao e Julgamento,
que, dentre outras tarefas, certificard o recebimento de documentos, a realizacio de

atos processuais, cientificard ou intimard os interessados, e. quando for o caso,
procedera a abertura ou reabertura de prazo. #
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Art. 47 - S@o partes no processo administrativo fiscal o Fisco Municipal ¢ o sujeito
passivo da obrigacao tributéria, ou o requerente, no procedimento de restituigio.

§1° - A parte comparecerda ao Orgao responsivel pela gestio do contencioso
administrativo pessoalmente ou por seu representante legal.

§ 2° - As peticoes de iniciativa do contribuinte devem ser dirigidas a autoridade ou
6rgao competente.

§ 3° - O drgéo ou autoridade a que indevidamente sejam remetidas peticdes de
iniciativa do contribuinte deve promover 0 seu encaminhamento ao 6rgac ou

autoridade competente.

§ 4° - A peticao intempestiva serd indeferida através de despacho do Orgac ou
autoridade administrativa a que a dirigir.

Ari. 48 - O processo administrativo fiscal serd instaurado:

[ - de oficio, por meio de:

a) notificacao de lancamento de tributo;

b) lavratura de notificacio fiscal;

¢) lavratura de auto de infracéo.

II - voluntariamente, por meio de requerimento do sujeito passivo, nos seguintes casos:
a) pedido de restituicao;

b) formulacéao de consulta;

¢) reclamagao contra langamento de tributo, nos casos de lancamento direto, em gue
nao haja a aplicacao de penalidades, salvo multa de mora;

d) pedido de revisao de avaliaciao de bem imével:
€) impugnacao da notificacio fiscal ou de auto de infracio;

f) pedido de reconhecimento de isen¢ao ou imunidade.
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Dos Principios
Art. 49 - Reger-se-4 0 processo administrativo fiscal em obedi€ncia. dentre outros, aos
principios da legalidade, finalidade, impessoalidade, publicidade, motivacao.
razoabilidade, proporeionalidade, moralidade, seguranca juridica, interesse publico.
eficiéncia, celeridade, economia processual, verdade material, informalismo,
oficialidade, revisibilidade, além do contraditério ¢ da ampla defesa, com os meios ¢
0S recursos a ela inerentes.

Dos direitos e deveres do sujeito passivo

Art. 50 - E assegurado ao sujeito passivo de obrigacao tributéria os seguintes direilos.
sem prejuizo de outros que lhe sejam assegurados na legislacao processual:

I — ser tratado com respeito pelas autoridades e servidores, que deverdo facilitar o
cumprimento de suas obrigacoes;

II — tomar ciéncia de todos os atos e vista dos autos no Contencioso Administrativo
Fiscal, obter copias de documentos neles contidos e conhecer as decisoes proferidas;

111 — formular alegagdes, produzindo provas documentais, na fase instrutoria e antes da
decisao, as quais serao objetos de consideragao, pelo 6rgao competente; e

IV — comparecer pessoalmente ou fazer-se assistido, facultativamente, por seu
representante legal.

Art. 51 - Sio deveres do sujeito passivo interessado no processo administrativo fiscal,
sem prejuizo de outros, previstos em ato normativo:

I — expor os fatos conforme a verdade;
[ - proceder com lealdade, urbanidade e boa-f¢;
{II — na@o agir de modo temerdrio: ¢

IV — prestar as informagdes que lhe forem solicitadas e colatorar para ©
esclarecimento dos faios.

Da forma processual

Art. 52 - Os atos e termos processuais nao dependem de forma determi:ada, conterao
somente o indispensdvel a sua finalidade, salvo quando a lei expressamente 0 exigir.
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considerando-se vilidos os atos que, realizados de outro modo, alcancem sua
finalidade.

§1° - Todos os atos do processo administrativo serao expressos no vernaculo e
organizados a semelhanca dos autos forenses, com folhas devidamente rubricadas ¢
numeradas, observada a ordem cronoldgica de juntada, sem espaco em branco e sem
entrelinhas, rasuras ou emendas nao-ressalvadas.

§2° - Aplica-se, supletivamente a0 processo administrativo, as normas do Codigo de
Processo Civil.

Do dever de decidir e da motivagao

Art. 53 - Todas as decisdes serdo motivadas, com a indicacao dos fatos e dos
fundamentos, da legislagao aplicavel, especialmente quando:

I - neguem, limitem ou afetem direitos ou interesses;

Il — imponham deveres, encargos ou sangoes; €

[II — acatem as preliminares de mérito ou decidam em razao deste.
Dos prazos

Art. 54 - Os prazos fixados nesta lei serao continuos, excluindo-se, na sua contagem
dia de inicio e incluindo-se o de vencimento.

Paragrafo tnico. Os prazos s6 se iniciam ou vencem em dia de expediente normal na
reparti¢ao em que corra o processo ou deva ser praticado o ato.

Art. 55 - Os prazos previstos neste artigo contar-se-a0 a partir da ciéncia que.
efetivamente, o sujeito passivo da obrigacdo tributdria ou o seu representante tiverem
do ato administrativo.

Art. 56 - A inobservéncia dos prazos previstos em lei ou ato do Poder Executivo por
servidor ou autoridade fiscal sujeita o responsavel a pena de adverténcia ou suspensao.
a depender da gravidade do caso, salvo nas hipoteses justificadas.

Da vista do processo

Art. 57 - O 6rgao competente da Secretaria Municipal de Finangas dara vista do auto
de infracao ou do processo administrativo fiscal ao contribuinte interessado, a seu
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representante legalmente habilitado, mandatario ou preposto, munido do respectivo
instrumento comprobatério de legitimidade, na repartigao fiscal em que se encontre.

Pardgrafo tnico - A vista, que independe de pedido escrito, serd aberta por termo
lavrado nos autos, subscrito pelo servidor competente e pelo interessado ou
representante habilitado.

Dos impedimentos
Art. 58 - E vedado o exercicio da funcdo de julgamento, em qualquer instancia,
devendo a autoridade julgadora declarar-se impedida de oficio ou a requerimento,

relativamente ao processo em que tenha:

I - atuado no exercicio da fiscalizacao direta do tributo ou como parte em recurso;

I - atuado na qualidade de mandatdrio ou perito;

Il - interesse econdmico ou financeiro, por si, por seu cOnjuge Ou por parcnic
consanguineo ou afim, em linha reta ou na colateral até o terceiro grau;

IV - vinculo, como sécio ou empregado, com a sociedade de advogados, contabilistas
ou economistas, ou de empresa de assessoria fiscal ou tributdria, a que esieja
vinculado o mandatério constituido por quem figure como parte no processo.

§1° - A parte interessada devera arguir o impedimento, em peticao devidamenie
fundamentada e instruida, na primeira oportunidade em que lhe couber falar nos autos.

§2° - O incidente sera decidido preliminarmente, ouvindo-se o arguido, se necessario.
§3° - A autoridade julgadora podera-declarar-se impedida por motivo de foro intimo.
Das provas

Art. 59 - Os 6rgaos de julgamento, por deliberacdo singular ou coletiva, quando de
julgamento de processo administrativo fiscal deverao, em despacho fundamentado.
:.sobre a producac das provas requeridas, indeferir as que forem manifestamente
incabiveis, indteis ou protelatérias e fixar o prazo para producio das que forem
admitidas.

Art. 6Q - Sdo hadbeis todos os meios de provas admitidas em direito, desde que
produzidas na forma e nos prazos legais, para demonstrar a verdade dos fatos em

litigio e sendo admissiveis, de pronto:

I - a apresentagao de documentos; e
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II — a realizacao de:

a) diligéncia; e

b) pericia.

Art. 61 - A prova documental dever4 ser apresentada na impugnacao, a menos que:

I - figue demonstrada a impossibilidade de sua apresentacao oportuna por motivo de
forca maior;

I - refira-se a fato ou a direito superveniente;
I1I - destine-se a contrapor fatos ou razdes posteriormente trazidas aos autos.

Art. 62 - A juntada de documentos apds a impugnacao devera ser requerida a
autoridade julgadora, mediante peticdo em que se demonsire, fundamentalmente, a
ocorréncia de uma das condigdes previstas nos incisos do artigo anterior desta lei.

Art. 63 - Caso ja tenha sido proferida a decisao, os documentos apresentados
permanecerao nos autos para, se for interposto recurso, serem apreciados pela
autoridade julgadora de segunda instancia.

Art. 64 - Os documentos que instruem o processo poderao ser restituidos, em qualque:
fase, a requerimento do interessado, desde que a medida ndo prejudique a instrugao e
deles fique copia autenticada no processo.

Art. 65 - Os Orgaos julgadores determinarao, de oficio ou a requerimento do
impugnante, a realizagio de diligéncias e pericias que entenderem necessarias, fixando
prazo para tal, indeferindo as que considerarem prescindiveis, impraticiveis ou
protelatérias.

Paragrafo dnico - As diligéncias e pericias serdo efetuadas por Autoridade Fiscal ou
por outros servidores, observadas as respectivas competéncias.

Art. 66 - A autoridade administrativa, na apreciacio das provas, formara livremente
Sua conviceao, podendo determinar as diligéncias que entender necessérias.

Das decisdes

Art. 07 - O relatdrio, a fundamentacdo, a conclusao/disposicdo e a publicidade sio
requisitos essenciais do despacho decisério.
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o somente sera dispensada quando a

Paragrafo tnico - A fundamentagao do despach
acolhendo-as de

decisao reportar-se¢ a pareceres ou informacoes contidas nos autos,
forma expressa.

Art. 68 - Observados os demais dispositivos previstos nesta Lei, encerram

definitivamente a instancia administrativa:
I - 0 lancamento nao impugnado no prazo regulamentar;

II - as decisdes de 1% instincia transitadas em julgado;
I1I - as decisoes proferidas pela segunda instancia, em grau de recurso, transitadas em
julgado;

[V - a decisdo que puser fim ao processo fiscal.
Das Intimacoes e comunicag¢iio dos atos
termos 4o

Art. 69 - Intimagdo € o ato pelo qual se da ciéncia a alguém dos atos &
processo, para que faga ou deixe de fazer alguma coisa.

Paragrafo tnico. Os despachos de mero expediente independem de intimacao.

Art. 70 - A intimacio far-se-4 sempre na pessoa do autuado, responsavel, ou do
interessado, podendo ser firmada por sécio, mandatario, preposto, ou representanic

legal constituido nos autps do processo, pela seguinte forma:

S€u

I - pessoalmente, mediante entrega de cépia da decisdc ao sujeito passivo, a
representante legal, mandatdrio ou preposto, contra assinatura datada no expediente
em que foi prolatada a decisao;

II — com o recebimento, por via postal, de c6pia da decisao, com aviso de recebimento.
a ser datado, firmado e devolvido pelo destinatério ou pessoa de seu domicilio;

[11 — com a publicacio do exirato da decisao no Didrio Oficial da Cidade ou mural de
edital, no respectivo 6rgao, na falta daquele.

§1v - Qqando eifamlada na forma do inciso I, deste artigo, a inlimacao sera comprovada
pela assinatura do intimado na via do documento que se destina ao Fisco.

|
20 = = m - - 2 3 1
§2 BuCUSdndo-be o intimado a apor sua assinatura, o servidor responsavel declarard
essa circunstancia no documento, assinando em seguida.
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a

§3° - Quando efetuada na forma do inciso II, deste artigo, a intimagao s ra
comprovada pela assinatura do intimado, seu representante, preposto, empregado ou
assemelhado, no respectivo Aviso de Recep¢do — AR, ou pela declaragao de recusa
firmada por servidor da Empresa de Correios.

§4° - Quando necessario, far-se-a a intimacao por edital, publicado no Diério Oficial
do Municipio, ou mural de edital, no respectivo 6rgéo, na falta daquele, sempre que s¢
encontrar, a parte, em lugar incerto ¢ no sabido, ou quando nao se efetivar por uma
das formas indicadas nos incisos I e I, deste artigo.

§5° - Quando possivel, adotar-se-d a intimagdo por fac-simile, via telegrafica ou via
eletronica, com a comprovagio do seu recebimento no endereco indicado, para esse

fim, pelo interessado.

§6° - Os meios de intimagdo previstos nos incisos 1, I e III, deste artigo, nao estao
sujeitos a ordem de preferéncia.

Art. 71 - Considera-se realizada a intimagao:

[ — na data da juntada ao processo administrativo do documento destinado ao Fisco. se
efetuada por servidor municipal;

11 - na data da juntada do Aviso de Recepgao — AR, se realizada por carlta;
III — 05 dias ap6s a data da sua publicagdo, se realizada por edital; ou

[V — quando comprovado o recebimento por fac-simile, via telegrafica ou via
eletronica.

Art. 72 - A intimagao contera:

[ — a identificacdo do sujeito passivo da obrigacao tributdria ou do interessado no
procedimento de consulta ou de restituicao;

Il — a indicacao do prazo, da autoridade a quem deve ser dirigida a reclamacao.
impugnacao ou o recurso, € do endereco e local de funcionamento do oOrgao

responsavel pelo contencioso administrativo; e

[l — o resultado do julgamento contendo, quando for o caso, a exigéncia tributdria.
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Da diligéncia
Art. 73 - A diligéncia consistird em procedimento que tera por fim a verificagio de
situagao ou fato que ensejou ao lancamento, e resultard de termo circunstanciado com
as razoes invocadas pelas partes.
Paragrafo dnico - Na realizacao de diligéncia a que se refere o caput. deste artigo,
poderao ser chamados a intervir os responséveis pelo lancamento do tributo e o sujeito
passivo.
Art. 74 - A autoridade julgadora, de qualquer das instincias, determinara de oficio, ou
a requerimento do sujeito passivo, a realizacdo de diligéncias, quando entender
necessarias, indeferindo as que considerar, de forma fundamentada, prescindiveis ou
impraticaveis.
Paragrafo dnico - Serd indeferido o pedido de realizagao de diligéncia. quando:
I — desnecessdria a vista das provas existentes nos autos;
II — for impraticavel a sua realizagio, devido a natureza transitoria dos fatos;
III - seu objeto nao for especifico ou determinado; ou

IV — o fato depender de conhecimento especial de técnico.

Art. 75 - O prazo para realizagdo da diligéncia sera fixado pela autoridade julgadora,
atendido o grau de complexidade da mesma e valor do crédito tributdrio em litigio.

Da pericia
Art. 76 - O sujeito passivo, juntamente com a impugnagio, poderd requerer
realizac@o de pericia, informando, desde logo, o nome, a profissao e o endereco do

perito indicado.

Pardgrafo tnico - Os custos ¢ honoririos profissionais do perito indicado serdo de
responsabilidade do sujeito passivo requerente.

Art. 77 - A prova pericial consistird em levantamento de dados, exame, vistoria

4 Ou
avaliagdo, por representante do Fisco Municipal juntamente com o assistente pericial
indicado pelo sujeito passivo.

Paragrafo dnico - Serd indeferida a realizacao de pericia, quando:

I — desnecessdria & vista das provas existentes nos autos;

Rua Demécrito Cavalcanti, 144 - Livramento - Vitéria de Santo Antéo - PE - CEP 55.612-010



teccccccccccccccccccccccccccccccccccccccccccccccc

PREFEITURA DA VITORIA DE SANTD ANTAD Vitdria

Palacio Municipal José Joaquim da Silva Filho " de todos

[I — for impraticavel a sua realizacao, devido a natureza transitéria dos fatos;
[IT — seu objeto nao for especifico ou determinado; ou
IV — o fato depender de conhecimento especial de técnico.

Art. 78 - Quando requerida prova pericial, constardo obrigatoriamente do pedido a
formulacao dos quesitos e a completa qualificacdo do assistente técnico que serd
intimado para prestar compromisso.

§ 1° - Para fins de pericia, nao serao admitidos quesitos impertinentes.

§ 2° - Quando inexistir divergéncia entre o representante do Fisco e o assistente
pericial, lavrar-se-4 laudo conclusivo, com as assinaturas de ambos.

§ 3° - Quando houver divergéncia na formalizacdo de laudo pericial, o representante
do Fisco e o assistente pericial poderdao langar, nos autos, conclusoes isoladas, nao
estando, a autoridade julgadora, adstrita a quaisquer das conclusdes.

Art. 79 - O prazo para realizagdao da pericia serd fixado pela autoridade julgadora.
atendido o grau de complexidade da mesma e valor do crédito tributdrio em litigio.

Art., 80 - Se por ocasido da realizacdo de diligéncia, pericia ou na contestacio, a
Autoridade Fiscal indicar fatos novos ou alterar, de qualquer forma, o procedimentio
inicial, resultando em agravamento da exigéncia, serd reaberto ao autuado novo prazo
para a reclamacdo, impugnacao ou aditamento do recurso.

Art. 81 - Os Orgios responsaveis pelo contencioso administrativo, por seus julgadores.
pode intimar que a parte, ou terceiro, exiba documento, livro ou coisa que esteja ou
deva estar na sua guarda, presumindo-se verdadeiros, no caso de recusa injustificada,
os fatos contra 0 mesmo arguidos, a serem provados pela exibicio, podendo, também,
ouvir pessoas para esclarecimento.

Parégrafo iinico - Para os fins da providéncia a que alude o caput, deste artigo, o dever
previsto neste artige ndo abrange a prestagio de informagdes ou a exibicac de
documentos a respeitc dos guais o informante esteja legalmente obrigado a guardar
sigilo em razao do cargo, funcio, atividade, ministério, oficio ou profissao.

Das Nulidades

o g e L
Art. 82 - Sdo nulos os atos, termos, despachos e decisdes lavrados ou proferidos por
pessoa incompetente ou com preterigio do direito de defesa ou, ainda, quando
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praticados com desobediéncia a dispositivos expressos em lei, devende a nulidade ser
declarada de oficio pela autoridade julgadora.

§ 1° - A participacao de autoridade incompetente ou impedida nao dara causa a
nulidade do ato por ela praticado, desde que dele participe uma autoridade com
competéncia plena e no efetivo exercicio de suas funcoes.

§ 2° - Nao serd declarada a nulidade de aio processual que nao houver influido na
apuracao dos fatos ou na decisao da causa.

§ 3° - Nao se tratando de nulidade absoluta, considera-se sanada se a parte a quem
aproveite deixar de argui-la na primeira ocasidao em que se manifestar no processo.

§ 4° - No pronunciamento da nulidade, a autoridade declarard os atos a que ela se
estende, chamando o feito 2 ordem para fins de regularizagac do processo.

§ 5° - As omissdes ou incorregdes da notificagdo fiscal ou do auto de infragdo nao
acarretario a sua nulidade, quando @o processo constarem elementos suficientes para a
determinacao da natureza da infracéo e da identificacao do infrator.

§ 6° - A nulidade do ato somente prejudica 0s posteriores dela dependentes ou que lhe
sejam consequentes.

§ 7° - A nulidade constitui matéria preliminar a0 mérito ¢ devera ser apreciada de
oficio ou a requerimento da parte interessada.

§ 8° - As incorrecdes ou omissoes da notificagdo de langamento, notificacao fiscal ou
do auto de infragic serdo sanadas de oficio ou 2 requerimento da parte quando
resultarem prejuizo para o sujeito passivo, salvo se esie lhes houver dado causa, ou
quando ndo influenciarem no julgamento do processo.

Art. 83 - A realizacio de pericias e diligéncias deverdo ser realizadas por Autoridade
Fiscal diferente da autuante.

Da suspensio do processo administrativo fiscal
Art. 84 - Suspende-se o processo administrativo fiscal pela morte ou perda da
capacidade processual do reclamante, impugnante ou do recorrente, ou ainda do
requerente em procedimento de restituicdo, promovendo-se a imediata intimacéo do
sucessor para integrar O processo.

?aragrafo Gnico. Durante a suspensao somente serdo praticados 0s atos que nao
impliquem julgamento do processo ou prejuizo da defesa.
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Da extin¢do do processo administrativo fiscal
Art. 85 - Extingue-se o processo administrativo fiscal:

| — sem resolugao do mérito:

a) quando o julgador, de primeira ou segunda instancia, acolher a alegacao de coisa
julgada;

b) quando nao ocorrer qualquer das condigoes da acao ou do processo, como a
possibilidade juridica, a legitimidade da parte ¢ O interesse processual;

II — com resolugéo do mérito:

a) quando confirmada em ultima instancia a decisdo absolutéria de primeiro grau.

objeto de reexame NECESsario; ou

-

b) com a extincdo do crédito tributédrio, pelo pagamento ou qualquer das modalidades
previstas no artigo 156 do CTN;

¢) com a exclusdo do crédito tributdrio pela isencao ou pela anistia, neste ultimo Caso
quando o crédito tributdrio se referir apenas a multa.

Da representacio.

Art. 86 - Qualquer pessoa pode representar a0 Secretario de Financas, contra at0o que
viole dispositivo previsto na legislacao tributéria.

§ 1° - A representacao far-se-a por escrito e conterd além da assinatura do autor, 0 scu
nome, a profissao e o endereco.

§ 2° - A representagio ser4 acompanhada de provas ou indicara os elementos desta ¢
mencionard 0s meios ou circunstincias em razdo das quais se tornou conhecida 2
infracao.

Art. 87 - Recebida a representagao, o Secretdrio de Finangas, tendo em vista a natureza
e gravidade dos fatos indicados, determinard a realizacao das diligéncias cabiveis e, se
for o caso, a lavratura de notificagio fiscal ou de auto de infracao.

Da reclamacio contra lancamento de oficio
Art. 88 - O contribuinte podera reclamar, no todo ou em parte, contra 0 langamento de

oficio de tributo por prazo certo, mediante petigao escrita dirigida a primeira instancia
do contencioso administrativo.
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Art. 89 - Da comunicacdo da decisdo que considerar improcedente, no todo ou em
parte, a reclamagao contra langamento de oficio de tributo por prazo certo ou o pedido
de revisio de avaliacao de bens iméveis, o contribuinte tera o prazo de 10 (dez) dias
para pagar ou iniciar o pagamento do débito, nele incluidos os acréscimos legais.

Art. 90 - A reclamacio ter4 efeito suspensivo e deverd ser apresentada no prazo de 30
(trinta) dias, a contar da data da notificacao de lancamento de oficio, devendo ©
notificado alegar, de uma s vez, toda a matéria que entender oponivel a exigéncia dos
tributos ou adicionais.

Paragrafo tnico - A reclamacao far-se-a por peticdo dirigida a autoridade julgadora,
fundamentada e instruida com prova documental dos fatos alegados, podendo, ainda, 0
reclamante indicar outras provas que desejar produzir.

Art. 91 - Apresentada a reclamacao, abrir-se-4 vista do processo administrativo a
autoridade langadora, a fim de que se pronuncie no prazo de 30 (trinta) dias, podendo
ser prorrogado por igual periodo, mediante motivacdo indicando as razdes ou as
provas cuja produgio considerar necessarias.

Art. 92 - A reclamacdo serd rejeitada ou indeferida, de plano, pela autoridade
julgadora, quando:

I — verificar que a mesma tem objetivo protelatério, de modo a retardar 0 cumprimento
da obrigacao tributéria; ou

11 — for apresentada fora do prazo legal, obrigando-se, 0 sujeito passivo, a0 pagamento
do principal com atualizagio monetdria, acrescido de juros e multas devidas.

Do pedido de revisdo da avaliacao de bens iméveis

Art. 93 - O contribuinte podera reclamar contra o langamento contestando o valor da
base de célculo do Imposto Sobre a Transmissao "[nter-Vivos" de Bens Imoveis -
ITBI e de direitos a eles relativos, por meio de pedido de nova avaliacao encaminhado
a primeira instincia do contencioso administrativo, que proferira decisdo terminativa.
ouvido o Departamento responsével pelo lancamento.

§ 1° - Em qualquer hipétese o tributo a ser pago serad atualizado desde a data do
vencimento. anterior 3 nova avaliacio, determinada no Documento de Arrecadacao
Municipal — DAM, até o dia do efetivo pagamento.

§ 2° - O pedido de que trata 0 capul deste artigo sera instruido com 0s seguinles
elementos:
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I - documento de Arrecadacio Municipal — DAM referenie a avaliacao objeto do
pedido:

I - as razoes de fato e de direito que fundamentem o pedido.

Do pedido de restituicao

-

Art. 94 - O sujeito passivo tem direito, independentemente de prévio protesto, a
restituicdo de quantias pagas indevidamente aos cofres municipais, relativas a tributos,
multas e outros acréscimos, seja qual for a modalidade de seu pagamenio. nos
seguintes casos:

I — cobranca ou pagamento esponténeo de quantia indevida ou maior do que a devida
em face da legislacdo tributdria aplicavel ou da natureza ou circunstancia do fato
gerador efetivamente ocorrido;

[I — erro na identificacao do sujeito passivo, na determinagdo da aliquota aplicavel. no
cilculo do montante do débito ou na elaboracao ou conferéncia de qualquer
documento relativo ao tributo;

[11 — quando néo se efetivar 0 ato ou contrato sobre que se tiver pago o tributo;

IV — quando for declarada, por decisao judicial definitiva, a nulidade do ato ou
contrato sobre que se tiver pago o tributo;

V — quando for posteriormente reconhecida a imunidade, a ndo incidéncia ou a
1S€Nn¢ao;

VI — quando ocorrer erro de fato.

§ 1° - O pedido de restifuicao serd apresentado no protocolo da Secretaria de Financas.

§ 2° - A restituicao fica subordinada & prova, pelo contribuinte, de que o valor do
tributo nao foi recebido de terceiro, observando-se:

I — o terceiro que faca prova de haver pago o tributo pelo contribuinte, sub-roga-se no
direito daquele & respectiva restituicao;

I1 — ressalvado o disposto no inciso, anterior, € parte ilegitima para requerer restituicao
a pessoa cujo nome nao coincide com 0 daquele que tenha recolhido o imposto em
causa, salvo os casos de sucessio e de requerente devidamente habilitado por

instrumento héabil para este fim, ou na condigao de representante legal.
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§ 3° - O pedido de restitui¢io ndo terd efeito suspensivo quanto ao pagamento de
crédito tributdrio e somente desobriga o requerente apds o transito em julgado da
decisdo de dltima instdncia que assim o determine.

§ 4° - As quantias restituidas na forma previsia nesta Lei, serdo atualizadas
monetariamente a partir do més do recolhimento indevido, de acordo com os indices
adotados para atualizacdo dos débitos fiscais.

Art. 95 - O direito de requerer restituicdo decai com 0 decurso do prazo de 03 (cinco)
anos, contados, conforme 0 caso:

I — da data do recolhimento da quantia paga indevidamente;

Il — da data em que se tornar definitiva a decisao administrativa ou judicial que tenha
reformado, revogado ou rescindido a decisao condenatdria.

Art. 96 - Compete a Geréncia respons4vel pelo langamento decidir sobre os pedidos de
restituigdo nos casos de pagamento:

I — em duplicidade ou maior que o devido, relativamente aos tributos langados por
prazo certo,

Il - cujo valor nao exceda R$ 1.000,00 (um mil reais), nos casos nao previsios 0o
inciso anterior.

§ 1° - Indeferido o pedido de restituicdo, nos casos desse artigo, cabe recurso a
primeira instincia do contencioso administrativo, cuja decisao sera terminativa.

§ 2° - Para fins desse artigo, a geréncia responsavel pelo lancamento podera delegar
sua competéncia a Autoridade Fiscal que lhe seja subordinada.

Art. 97 - Tratando-se de pagamento indevido, independentemente da modalidade de
langamento do tributo e de seus acréscimos legais, ou nos Casos de pagamento em
duplicidade ou maior que o devido, relativo a tributo langado por homologacio.
inclusive seus acréscimos legais, o julgamento do pedido compete, em primeira
instancia, a0 Departamento de Instrugdo e Julgamento €, em segunda instancia, a
Secretario de Financaas.

Art. 98 - O pedido de restituicao deverd ser instruido com 0s seguintes documentos:

I - documento de arrecadacac municipal, no original, que comprove 0 pagamenic
indevido, ou
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Il - certiddo lavrada por serventudrio publico em cujo cartério estiver arquivado o
documento.

§ 1° - Os documentos anexados ao pedido de restituicao, na forma deste artigo, serao
confrontados com as vias existentes nos arquivos municipais, fato de que se fard
mengio nos documentos instrutivos e nos arquivados.

§ 2° - O 6rgao responsdvel pela arrecadagao dos tributos municipais procedera 2
confirmagio do pagamento efetuado, fazendo tambeém 0S necessarios registros para
controle da restituicao.

Art. 99 - Prescreve em 02 (dois) anos a agdo anulat6ria da decisdo administrativa que
denegar a restituicao.

Paragrafo tnico - O prazo da prescricio € suspenso pelo inicio da acao judicial,
recomecando o seu curso, por metade, a partir da data da intimacédo validamente feila
ao representante judicial da Fazenda Municipal.

Art. 100 - Na hipétese de recolhimento voluntario. nao serao restituidas as quantias
referentes as taxas cujos servicos tenham sido prestados.

Art. 101 - Quando o crédito tributario estiver sendo pago em parcelas, o pedido de
restituicdo, quando deferido, desobrigard o contribuinte do pagamento das parcelas
restantes, a partir da data da decisac definitiva na esfera administrativa.

Da impugnag¢io

Art. 102 - Observados os principios processuais constitucionais que asseguran

ampla defesa ¢ o contraditério, € assegurado ao sujeito passivo o direito de
impugnacio de lancamento de tributo ou penalidade, sendo-lhe permitido, em se
tratando de procedimento de oficio, recolher os tributos, multas ¢ demais acréscimos
legais referentes a algumas das infragdes denunciadas na inicial, apresentando suas

razoes, apenas, quanto a parte ndo reconhecida.

Paragrafo tinico - Para fins deste artigo, considera-se impugnagao:

1 — reclamacdo contra lancamento de oficio de tributo e pedido de revisao de avaliacao
de bens imdveis, dirigida & primeira instincia do contencioso administrativo, ouvida a

geréncia responsavel pelo langamento;

Il — defesa, dirigida & primeira instincia do contencioso administrativo, impugnando
notificagéao fiscal ou auto de infragao;
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Il — recurso voluntério, quando impetrado para a segunda instancia do contencioso
administrativo, contra as decisdes da primeira instancia do contencioso administrativo.

Art. 103 - Na impugnagio, o sujeito passivo devera alegar toda a matéria que entender
itil & sua pretensao, indicando e requerendo as provas que deseja produzir, anexando,
de pronto, as que constarem de documentos.

Art. 104 - Os prazos serdo de 30 (trinta) dias para apresentacao de reclamacao contra
lancamento de oficio de tributo, bem como apresentacao de defesa e, de 15 (quinze)
dias, para interposicao de recursos.

Paragrafo tinico. Antes de seu vencimento e a requerimento, devidamente motivado.
da parte interessada, 0 prazo previsto no caput, deste artigo, podera ser dilatado em até
15 (quinze) dias, a critério e por despacho fundamentado do Departamento de
Instrucao e Julgamento.

Art. 105 - O sujeito passivo poderd, espontaneamente, depositar O valor
correspondente a0 lancamento, inclusive os respectivos acréscimos ¢ penalidades
legais, calculados & data do referido depdsito, ficando, a partir de entao, desobrigado
do pagamento de qualquer acréscimo.

Art. 106 - Ao contribuinie gue, no prazo de impugnacio, comparecer a reparticao
competente para recolher, total ou parcialmente, o débito constante do auto de
infragio, sera concedida a redugao de 50% (cinquenta por cento) do valor da multa por
infracao.

Parégrafo tnico. No caso de recolhimento parcial a multa de infragao serd reduzida na
mesma propor¢ao do débito principal recolhido.

Art. 107 - A impugnacio podera ser restrita & parte controversa da notificagdo fiscal
ou do auto de infragdo, desde que se comprove com O respectivo pagamento, O
parcelamento ou a dispensa, por meio habil, da parte incontroversa da obrigacao
tributdria.

Art. 108 - A impugnagio serd dirigida a primeira instancia do contencioso
administrativo, datada e assinada pelo sujeito passivo ou seu representante lega.
devidamente protocolada na Secretaria de Financas.

(4"

Parigrafo tinico. Poderio ser aceitas fotocdpias de documentos, desde que nao
destinados a prova de falsificacao.

Art. 109 - Apresentada a impugnagao contra lancamento de oficio de tributo ou pedido
de revisao de avaliacdo de bens iméveis dentro do prazo legal, serd esta, depois de
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anexada ao processo fiscal, encaminhada a0 notificante para prestar as informacoes
necessarias.

§ 1° - As informagdes de que trata este artigo deverao ser apresentadas no prazo de 30
(trinta) dias, podendo ser prestadas por Autoridade Fiscal indicada pela geréncia
responsavel pelo lancamento, nos casos de impossibilidade do notificante.

§ 2° - A alteragao do conteido do lancamento, efetuada apds a intimacao, sera
comunicada ao sujeito passivo, que podera impugna-la no prazo de 30 (trinta) dias.

Art. 110 - Apresentada a impugnacdo de notificacao fiscal ou de auto de infragao
dentro do prazo previsto nesta Lei, sera esta, depois de anexada a0 processo fiscal,
encaminhada a Autoridade Fiscal autuante para se pronunciar sobre as razoes
oferecidas, no prazo de 30 (trinta) dias, que poderd ser prorrogado por mais 15
(quinze) dias, a critério do Gerente do Departamento de Fiscalizaco, com base em

requerimento fundamentado do autuante.

§ 1° - O pronunciamento previsto' neste artigo serd apresentado pelo Gerenie do
Departamento de Fiscalizacao ou por Autoridade Fiscal por ele designado, nos casos

de impossibilidade do autuante.

§ 2° - A alteragdo da denincia contida no auto de infragdo, efetuada apGs a inlimacao
do sujeito passivo. importard na reabertura do prazo de impugnagao.

§ 3° - A ndo apresentacdo de nova impugnagao no prazo reaberto sera entendida como
ratificacéo da anterior, devendo, no julgamento de primeira instancia, ser levada em
consideragao.

Art. 111 - Findo o prazo previsto estabelecido nesta Lei sem apreseniagac ae
impugnagao, 0S pProcessos referentes a notificacao fiscal ou auto de infracao Serao
encaminhados 2 primeira instancia do contencioso administrativo, para decisao.

Paragrafo unico - Procedido o julgamento a revelia, na hipotese a que se refere esie
artigo, tem ele efeito de decisao final no processo administrativo fiscal, considerando-
se reconhecida a obrigacao tributaria pelo contribuinte.

Dos procedimentos para reconhecimento de imunidade e isenc¢éo de tributos
municipais.

Art. 112 - Os pedidos de reconhecimento de imunidade ou de isengdo de tributos
municipais deverdo ser formalizados por meio de requerimento a Secretaria Municipal
de Financas.

Rua Demécrito Cavalcanti, 144 - Livramento - Vitdria de Santo Antao - PE - CEP 55.612-010



dEe44944dd 4444444944442 4449444494 9449494994999 99 SE S S99 ETEE:

PREFEITURA DA VITORIA DE SANTO ANTAD @\/itc’)ﬁa

Palacio Municipal José Joaquim da Silva Filho de todos

Art. 113 - A entidade que atender as condigdes estabelecidas na Lei podera requerer o
reconhecimento da imunidade junto a Secretaria Municipal de Finangas, no momento
da inscricdo no cadastro fiscal de contribuintes ou posteriormente, apresentando os
seguintes documentos:

I — requerimento de reconhecimento da imunidade:
II — cépia dos atos constitutivos e/ou Estatuto Social, devidamente atualizada;

I1I - c6pia do balanco patrimonial e demonstragao de resultados, devidamente assinada
por profissional habilitado, com destaque das operagoes da unidade ou filial
interessada no reconhecimento;

IV - declaragio da Receita Federal, da Agéncia do Banco Central do Brasil ou de oulra
reparticio federal competente, atestando que O requerente nao remeteu qualquer
recurso para o exterior.

V — outros documentos necessarios 2 comprovacao da condicdo imune, definidos por
ato infralegal;

§ 1° O cadastramento inicial de pessoa juridica no cadastro fiscal de contribuintes.
cujo requerimento para reconhecimento da imunidade tenha sido deferido, sera
aprovado na presuncao de que a entidade preenche 0s requisitos exigidos.

§ 290 A aceitacio do cadastramento de pessoa juridica no cadastro fiscal de
contribuintes como imune nao implica:

I — reconhecimento tacito da imunidade do estabelecimento;
II — restituigao de imposto que ja tenha sido recolhido;

11l — desobrigagio de contribuinte do imposto, nos casos de prestagao de servicos nao
abrangidos pela imunidade;

IV — exclusdo da responsabilidade por créditos tributarios gerados na prestacio de
SErvicos por terceiros;

V — dispensa do cumprimento das obrigacdes acessorias previstas neste Regulamento.

§ 3° - A pericia nos documentos previstos neste artigo devera ser feita pelo Orgao
fazenddrio competente, através da Autoridade Fiscal, que podera dispensar
documento de que trata o inciso IV deste artigo, se a entidade estiver sediada nesie
Municipio, e poderd exigir outros documentos ficais e contibeis que julgar
necessarios.
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§ 4° - Para os fins de reconhecimento da imunidade prevista na alinea “c” do inciso VI
do artigo 150 da Constituigao Federal, considera-se:

| - entidade sem fins lucrativos a que destine a integralidade de seus recursos a
manutencio e ao desenvolvimento de seus objetivos sociais.

11 - Instituicdo de educacdo € aquela que presta servigos de ensino escolar basico e/ou
superior € Cujos cursos sao autorizados e reconhecidos pela Uniao, o Estado ou 0
Municipio, conforme o caso.

[ - Instituicdo de assisténcia social € aquela devidamente registrada e reconhecida
como tal perante o Conselho Nacional de Assisténcia Social — CNAS, conforme 0
disposto na Lei Federal n° 8.742, de 07/12/93.

§ 5° - Os servigos imunes das instituigdes de educagao e assisténcia social, sem fins
lucrativos, sao aqueles prestados, com observancia das regras do artigo 14 do Codigo
Tributdrio Nacional, em complemento as atividades do Estado e colocados a
disposicdo da populagdo em geral.

§ 6° - Sao indicativos de distribuigdo disfarcada de lucros no negocio pelo qual 2
pessoa juridica:

I — aliena, por valor notoriamente inferior ao de mercado, bem do seu ativo a pessca
ligada;

11 — adquire, por valor notoriamente superior ao de mercado, bem de pessoa ligada;

[l — perde. em decorréncia do ndo exercicio de direito a aquisicao de bem ¢ cm
beneficio de pessoa ligada, sinal, depdsito em garantia ou importancia paga para obter
opc¢ao de aquisicao;

IV — transfere a pessoa ligada, sem pagamento ou por valor inferior ao de mercado,
direito de preferéncia a subscricao de valores mobiliarios de emissac de companhia:

V — paga a pessoa ligada aluguéis, royalties ou assisténcia técnica em montante guc
excede notoriamente ao valor de mercado;

VI - realiza com pessoa ligada qualquer outro negécio em condicdes de
favorecimento, assim entendidas condicdes mais vantajosas para a pessoa ligada do
que as que prevalecam no mercado ou em que a pessoa juridica contrataria Ccom
terceiros.
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§ 7° - Considera-se como distribui¢ao de lucros, entre outros artificios, 0 pagamento,
pela instituicio imune, de despesas consideradas pessoais, em favor de pessoa a ¢la
ligada.

§ 8° - Considera-se pessoa ligada a pessoa juridica, entre outras:
I — o sécio ou acionista desta, mesmo quando for outra pessoa juridica;
Il — 0 administrador ou o titular da pessoa juridica;

I1I — o conjuge e os parentes até O terceiro grau, inclusive os afins, do socio, pessoa
fisica. referido no inciso I e das demais pessoas referidas no inciso II, deste paragrafo.

§ 9° - Considera-se valor de mercado a importincia em dinheiro que 0 vendedor pode
obter mediante negociacao do bem no mercado.

§ 10 - O valor do bem negociado frequentemente no mercado, ou em bolsa, € 0 preco
das vendas efetuadas em condigbes normais de mercado, que tenham por objeto bens
em quantidade e qualidade semelhantes.

§ 11 - O valor dos bens para 0s quais nao haja mercado ativo podera ser determinado
com base em negociagdes anteriores e recentes do mesmo bem, ou em negociacoes
contemporaneas de bens semelhanies, entr¢ pessoas nio compelidas a comprar ou
vender e que tenham conhecimento das circunstancias que influam de modo relevanic

na determinagao do preco.

§ 12 - Quando a entidade deixar de atender algum dos requisitos previstos em Lei terd
a imunidade suspensa, passando & condigdo de contribuinte do imposto, e sua situacac
cadastral na Secretaria Municipal de Finangas serd alterada de oficio.

§ 13 - A suspensdo da imunidade tera como termo inicial a data da prética da infragao.

Art. 114 - Reconhecida a imunidade tributdria prevista nas alineas “a” ¢ “b" do incisc
VI do artigo 150 da Constituicdo Federal, o beneficiario ficara dispensado da
apresentacio do requerimento, devendo fazé-lo apenas quando convocado pela
Fiscalizacao Tributéria.

Art. 115 - Reconhecida a imunidade tributaria prevista na alinea “¢” do inciso VI do
artigo 150 da Constituigdo Federal, 0 beneficirio devera:

I - anualmente, apresentar declaracao, sob as penas da lei, de que cumpre OS requisitos
necessirios ao reconhecimento da imunidade tributdria previstos no artigo 14 do

Cédigo Tributério Naciona‘?/
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Il - sempre que convocado pela Fiscalizacao Tributéria, e sem prejuizo do disposto no
inciso 1 deste artigo, apresentar a documentagao comprobatéria da observéncia dos
requisitos previstos no artigo 14 do Codigo Tributério Nacional.

Art. 116 - Os pedidos de reconhecimento de imunidade ou de isencdo de tribulos
municipais, quando, nos termos do inciso IIT do artigo 151 do Cédigo Tributdrio
Nacional, forem protocolados no prazo para impugnagao ao respectivo langamento,
suspenderao a exigibilidade do crédito tributario.

Art. 117 - A imunidade tributdria ou a isencdo poderao ser revogados a qualquer
tempo, caso fique comprovado que 0O beneficiario deixou de atender aos requisitos
legais ou regulamentares referentes 3 matéria, ou caso o beneficidrio nao atenda a
convocacio formulada pela Fiscalizagdo Tributdria para comprovacao da manutencaoc
do beneficio.

Art. 118 - A imunidade ou a isen¢do dos tributos municipais nao exoneram OS
beneficiarios do cumprimento das obrigagdes acessorias previstas na legislacao.

Art. 119 - Cabe ao beneficiario informar 2 Administragac Tributaria que 0 beneticio
tornou-se indevido, no prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir do momento em gue
as condicdes que justificaram a sua concessao deixarem de ser preenchidas.

Art. 120 - Para os exercicios em que O contribuinte, conforme verificado pela
Administracao Tributéria, n2o comprovar 0 cCumprimento das exigéncias legais para a
concessao do beneficio, deveré ser efetuado o langamento de oficio.

Dos demais processos administrativos fiscais

Art. 121 - O processo administrativo fiscal nao decorrente de notificacao de
lancamento, de notificacao fiscal ou de auto de infracdo, consulta, reconhecimento c<
imunidade ou de isencdo, relativo a tributos administrados pelas unidades da
Secretaria Municipal de finangas, reger-se-4 pelas normas previstas nesia Lei na
auséncia de legislacdo especifica.

Parigrafo (nico. Compreendem-se no disposto neste artigo, dentre outros, O0s
processos relativos a pedidos de parcelamento de débitos, pedidos de restituicao dc
tributos ou multas, dentincia espontanea de débitos fiscais nao declarados na forma ca
legislacio especifica, enquadramento em regimes especiais, regimes de estimaiiva,
regime de microempresa e 0 enquadramento e desenquadramento COmo sociedade de
profissionais.
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DAS INSTANCIAS ADMINISTRATIVAS
Das disposicdes comuns do procedimento de primeira e segunda instancias

Art. 122 - A preparagio do processo compete ao 6rgdo encarregado da administracao
do tributo.

Art. 123 - As impugnacGes e recursos tempestivamente Lmpostos suspendem a
exigibilidade do crédito tributério.

§ 1° - Néo serdo conhecidas as impugnacoes ou recursos interpostos fora dos prazos
estabelecidos nesta lei, podendo qualquer autoridade julgadora denegar o seu
seguimento.

§ 2° - Nio cabe qualquer recurso do despacho denegatdrio de seguimento de
impugnacio ou recurso interpostos intempestivamente, ressalvado em inico pedido de
reconsideracio, no prazo de 05 (cinco) dias, contados da data da intimacao da decisao,
dirigido 2 mesma autoridade julgadora e que verse exclusivamente sobre auséncia ou
inexisténcia de intimacdo ou contagem de prazo.

Art. 124 - Os processos remetidos para apreciacao da autoridade julgadora deverao ser
qualificados, tendo prioridade no julgamento aqueles de maior valor ¢ cm quc
estiverem presentes indicios de crime contra a ordem tributaria.

Art. 125 - O sujeito passivo poderé fazer cessar, no todo ou em parte, a aplicagao dos
acréscimos, de mora e de atualizagio monetdria, desde que efetue o depdsito
administrativo da importéncia questionada.

§ 1° - Na hip6tese de dep6sito parcial, os acréscimos incidirao sobre as parcelas nao
depositadas.

§ 2° - As quantias depositadas serao corrigidas monetariamente, de acordo com 0s
indices oficiais adotados para atualizacdo dos débitos fiscais.

§ 3° - A atualizacao monetaria cessard no més da regular intimagio do interessado para
receber a importancia a ser devolvida.

§ 4° - Providos a impugnagdo ou o recurso e apds o encerramento da instincia
administrativa, a quantia depositada sera devolvida ao contribuinte.

§ 5° - Nao sendo providos a impugnagdo ou 0 recurso, a quantia depositada converier-
se-4 em receita, apés o encerramento da instincia administrativa, eXigindo-se
eventuais parcelas nao depositadas.
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Art. 126 - O sujeito passivo poderd efetuar o recolhimento parcial da obrigacao
tributaria, quando langada por meio de notificagao de lancamento, notificacao fiscal ou
de auto de infracio, enquanto niio inscrito o crédito na divida ativa.

Parégrafo tinico - Caso o sujeito passivo efetue o recolhimento parcial do tributo na
forma do caput deste artigo, fara jus ao desconto legal proporcional da multa em cada
fase do processo, acompanhado do pagamento proporcional da respectiva mulia
moratdria e demais acréscimos legais.

Art. 127 - O julgamento devera ser claro, CONCiso € preciso, e contera:

I - o relatério, que mencionard os elementos ¢ alos informadores, instrutivos ¢
: > q
probatdrios do processo;

II - a fundamentacao juridica;
I11 - 0 embasamento legal;
IV - a decisao.

§ 1° - O prazo de julgamento do processo administrativo fiscal é de 60 (sessenta) dias.
suspendendo-se com a determinagdo de diligéncia ou pericia, ou com o deferimento de
pedido em que estas providéncias sejam solicitadas.

fatr
Lot

§ 2° - Caso, ap6s a instauracio de procedimento administrativo fiscal. algum
constitutivo, modificativo ou extintivo de direito influir no julgamento do processo.
cabera aos julgadores toma-lo em consideracao de oficio ou a requerimento da parte
no momento de proferir a decisio, sendo garantido o direito de fazer a juntada de

novas provas documentais até ser prolatada a decisao final.

Art. 128 - Na instrucido das impugnagdes e recursos, a intimacao dos interessados serd
feita pela autoridade competente, quando necessarios  esclarecimentos,
complementagio, correcio de dados ou cumprimento de qualquer ato essencial ao
processo.

§ 1° - Considera-se intimado o sujeito passivo, alternativamente:

I - com a publicacio do extrato da decisao no Diario Oficial da Cidade;

[l - com o recebimento, por via postal, de copia da decisdo, com aviso de recebimenio
- AR, a ser datado, firmado e devolvido pelo destinatério ou pessoa de seu domicilio;
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I1I - pessoalmente, mediante entrega de cépia da decisdo ao sujeito passive, a seu
representante legal, mandatdrio ou preposto, contra assinatura datada no expediente
em que foi prolatada a decisao;

§ 2° - A comunicacio da decisao contera:
I - 0 nome da parte interessada ¢ sua inscricao municipal;
[T - 0 nimero do protocolo do processo;

[11 - no caso de consulta, a sintese do procedimento a ser observado pelo consulente
face a legislacdo tributédria do Municipio;

[V - tratando-se de pedido de restituicio julgado procedente, o valor a ser restituido:

V - nos casos de notificacio fiscal ou de auto de infragdo julgados procedentes, 0 valor
do débito a ser recolhido e o da multa aplicada, e, se declarados nulos, 0s alos
alcangados pela nulidade e as providéncias a serem adotadas, indicando-se, em
qualquer das hipéteses, os fundamentos legais.

§ 3° - Tomando o sujeito passivo conhecimento de decisao, € vedado ao Departamento
de Instrugio e Julgamento modificar o mérito da decisao e seu alcance, exceto para. de
oficio ou a requerimento da parte, corrigir inexatiddes materiais ou retificar erro de
cdlculo.

§ 4° - Nao atendida 2 intimagdo, 0 processo serd julgado no estado em que sc
encontrar.

Art. 129 - A propositura, pelo sujeito passivo, de qualquer acéo ou medida judicial
relativa aos fatos ou aos atos administrativos de exigéncia do crédito tributario imporia
reniincia ao poder de recorrer na esfera administrativa e desisténcia do recurso acaso
interposto.

Art. 130 - Apds trinsito em julgado da decisio condenatdria, O processo scra
encaminhado ao Grgdo competente para que proceda a atualizacdo monetaria do
débito, para a respectiva cobranca, e, se for o caso, promova a Inscricac em divida
ativa.

Paragrafo tinico - Quando proferida decisao pela procedéncia da notificacao fiscal ou
do auto de infragio, o sujeito passivo serd intimado, na forma prevista neste artigo. a
recolher, no prazo de 15 (quinze) dias, o montante do crédito tributario.

Rua Demécrito Cavalcanti, 144 - Livramento - Vitéria de Santo Antdo - PE - CEP 55.612-010



ccccccccccccccccccccccccccccccccccccccccccccccccc

PREFEITURA DA VITGRIA DE SANTO ANTAD Vitoria

Palacio Municipal José Joaquim da Silva Filho ' de todos

Do procedimento de primeira instancia

Art. 131 - O contribuinte poderd impugnar a exigéncia fiscal. independentemente do
prévio depdsito, mediante peticdo dirigida a primeira instdncia do contenciosc
administrativo, instruida com os documentos comprobatOrios necessarios, no prazo de:
I - tratando-se de crédito constituido por notificagdo fiscal ou auto de infracao, 30
(trinta) dias, contados da intimacao do auto;

II - tratando-se de crédito constituido por notificacao de lancamento, 30 (trinta) dias.
contados da data de vencimento normal da 1° (primeira) prestacao, ou da parcela

(inica.

Art. 132 - A impugnacdo da exigéncia instaura a fase litigiosa do procedimento ¢
mencionara:

I - a autoridade julgadora a quem € dirigida;

Il - a qualificagdo do impugnante e o nimero de inscricdo no cadastro fiscal do
Municipio, se houver;

III - a identificacdo da(s) notificacdo(6es) de langamento, das notificagéo(des)
fiscal(is), do(s) auto(s) de infragédc ou do(s) termo(s) de apreensao;

IV - a perfeita identificagdo do imével a que se refere o lancamento impugnado, se for
0 €aso;

V - os motivos de fato e de direito em que se fundamenta, os pontos de discordancia e
as razOes e provas que possuir;

VI - as diligéncias que o impugnante pretenda sejam efetuadas, desde que justificada a
sua necessidade;

VII - o objetivo visado, formulado de modo claro e preciso.

Art. 133 - A autoridade julgadora proferira despacho, resolvendo todas as questoes
debatidas, declarando a procedéncia ou a improcedéncia da impugnacao.

Art. 134 - A decisao em primeira instdncia contrdria @ Fazenda Municipal estara
sujeita a um Unico reexame necessario, com efeito suspensivo, quando o débito fiscal

for reduzido ou cancelado, em montante superior a R$ 10.000,00 (dez mil reais).

Pardgrafo tnico. O reexame necessirio sera apreciado pela autoridade imediatamente
superior aquela que houver proferido a decisao reexaminada.

.'-/
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Do procedimento de segunda instancia

Art. 135 - Das decisdes de primeira instincia caberd recurso ordinério ou de oficio
para o0 Secretario de Financas, excetuados os casos de revelia e os pedidos de
restituicdo de tributo recolhido indevidamente, em que a decisio proferida sera
terminativa.

§ 1° - O recurso podera ser interposto contra toda a decisdo ou parte dela, devolvendo
ao Secretdrio de Finangas apenas o conhecimento da matéria impugnada, presumindo-
se total quando nao especificada a parte recorrida.

§ 2° - O recurso ordindrio sera interposto pela parte interessada quando se julgal
prejudicada, havendo ou ndo recurso de oficio, através de peticao dirigida ao
Departamento de Instrucdo e Julgamento, que, apds o recebimento, determinaré a sua
remessa a0 Secretdrio de Financas, no prazo maximo de 10 (dez) dias, ficando
prejudicado o recurso ordindrio, nos casos em gque for dado provimento integral ao
recurso de oficio.

§ 3°- O recurso ordindrio mencionara:

I - a autoridade julgadora a quem € dirigida;

IT - 0 nome, qualificacdo do recorrente e nimero do expediente;

III - a identificagao da(s) notificacao(0es) de lancamento, notificacio(des) fiscal(is),

do(s) auto(s) de infracdo ou do(s) termo(s) de apreensao;

IV - a perfeita identificac@o do imdvel a que se refere o langamento impugnado. se for
0 caso;

V - os motivos de fato e de direito em que se fundamenta, os pontos de discordancia e
as raz0es € provas que possuir;

VI - as diligéncias que o recorrente pretenda sejam efetuadas, desde que indeferidas
em primeira instancia e justificada a sua necessidade;

VII - 0 objetivo visado, formulado de modo claro e preciso.

§ 4° - O recurso ordindrio serd protocolado, proudenczando S¢ a juncao ao expediente
recorrido e 0 encaminhamento 4 autoridade julgadora.
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§ 5° - O recurso ordinrio, que poderd impugnar, no todo ou em parte, a decisao
recorrida, implicard apreciacio e julgamento de todas as questdes suscitadas no
expediente, ainda que a decisao de primeira instdncia ndo as tenha julgado por inteiro.

§ 6° - As questdes de fato, ndo alegadas em primeira instdncia, poderao ser suscitadas
no recurso ordindrio, se o recorrente provar que deixou de fazé-lo por algum dos
seguintes motivos: .

I - fique demonstrada a impossibilidade de sua apresentacio oportuna por motivo de
forga maior;

1 - refira-se a fato ou a direito superveniente;
I1I - destine-se a contrapor fatos ou razdes posteriormente trazidas aos autos.

§ 7° - O recurso ordinario sera apreciado pelo Secretario de Financas, observado o
disposto no Regimento Interno.

§ 8° - Sendo o recurso ordindrio intempestivo, a autoridade recorrida o indeferira de

plano.

§ 9° - Sendo o recurso ordinario tempestivo, a autoridade recorrida encaminhara 0s
autos do processo ao Secretario de Finangas, prestando as informacoes que entendei
necessarias.

Art. 136 - O prazo para interposicdo de recursos ordinario sera de 15 (quinze) dias,
contados da data da intimacao da decis@o recorrida.

Do recurso de oficio

Art. 137 - O recurso de oficio sera interposto no proprio ato da decisao pelo prolator.
nos seguintes casos:

I — decisdes favordveis ao sujeito passivo que declarem a nulidade da notifica¢ao
fiscal, do auto de infracio ou de notificacdo de lancamento ou que 0 considere

desobrigado total ou parcialmente do pagamento de tributo ou de penalidade
pecunidria;

II — decisdes que concluirem pela desclassificagao da infragao descrita;

I — decises que excluirem da agdo fiscal qualquer dos autuados;
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IV - das decisbes que autorizem a restituicdo de tributos ou de multas de valor superior
a R$ 10.000,00(dez mil reais), na data da decisio.

§ 1° - Nao sendo interposto recurso de oficio nos casos previstos, a autoridade
administrativa ou Autoridade Fiscal, bem como a parte interessada que constatar a
omissdo, representard ao Secretdrio de Finangas, para que este, no prazo de 15
(quinze) dias, supra a omissao.

§ 2° - Nas hipéteses dos incisos I, II e III deste artigo, nao havera recurso de oficio
quando o valor do processo fiscal for igual ou inferior a R$ 20.000,00 (vinte mil reais)
na data da decis@o.

§ 3° - Nos casos dos incisos I a IV, cabera recurso de oficio, independente do valor de
algcada, quando:

I — houver divergéncia entre a decisao da primeira instancia e outra decis@o prolatada
pelo Secretério de Finangas ou pelo Poder Judiciario, em situacao idéntica.

Do pedido de reconsiderac¢io

Art. 138 - Da decisao do Secretario de Finangas, proferida em recurso ordindrio, cabe
pedido de reconsideracio, com efeito suspensivo, nos seguintes casos:

I - quando na decisao houver omissao, contradicao ou obscuridade;

II - quando houver na decisdo inexatidoes materiais devidas a lapso manifesto ¢ erros
de escrita e calculo;

Il - quando for negado conhecimento ao recurso voluntario por intempestividade. mas
tendo o contribuinte prova de sua tempestividade.

IV — quando adotar interpretacdo da legislacao tributéria divergente da adotada em
decisdes anteriores da propria Secretaria de Finangas e pela jurisprudéncia firmada nos
tribunais judiciarios.

§ 1° - O pedido de reconsideracdo de que trata este artigo serd dirigido ao Secretario de
Financas e deverd conter indicacdo da decisao paradigmatica, bem como
demonstragao precisa da divergéncia.

§ 2° - Para as matérias que forem julgadas pela primeira vez, poderé ser indicada como
paradigma decisao proferida pela primeira instdncia do contencioso administrativo.
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§ 3° - Na auséncia da indicacao a que se referem os §§ 1° e 2° deste artigo ou quando
nao ocorrer a divergéncia alegada ou, ainda, quando se tratar de recurso intempestivo.
o pedido sera liminarmente rejeitado pelo Secretdric de Finangas.

§ 4° - O pedido de reconsideracao, restrito a matéria da divergéncia, € admissivel uma
unica vez.

§ 5° - O pedido de reconsideracdo poderd ser interposto pelo sujeito passivo, poi
autoridade fiscal ou por procurador municipal.

§ 6° - Admitido o pedido de reconsideracdo, o sujeito passivo, a autoridade fiscal ou
procurador municipal, conforme o caso, terd o prazo de 15 (quinze) dias, contados da
respectiva intimacdo, para apresentar contra-razoes.

§ 7° - Nao poderd servir de paradigma a decisdo do Departamento de Instrucac ¢
Julgamento que tenha sido reformada em segunda instancia.

§ 8° - O pedido de reconsideracio de que trata o caput deste artigo, devera ser dirigido
a0 Secretario de Finangas que lavrou o acérdao, no prazo de 05 (cinco) dias, contados
a partir da ciéncia do julgamento.

Do pedido de reforma de decisio

“

Art. 139 - Cabe pedido de reforma da decisdo contrdaria & Fazenda Municipal.
proferida em recurso ordinério, que:

[ - afastar a aplicacdo da legislacao tributdria por inconstitucionalidade ou ilegalidade:
ou

Il - adotar interpretacao da legislacao tributdria divergente da adotada pel:
junisprudéncia firmada nos tribunais judiciarios.

§ 1° - O pedido de reforma devera ser formulado por Autoridade Fiscal ou Procurador
Municipal, no prazo de 15 (quinze) dias, contados da data de intimacao da decisa
prevista no caput e sera dirigido ao Secretario de Financgas.

§ 2° - Formulado o pedido de reforma, o Secretirio de Financas determinara
intimacao do sujeito passivo para que se manifeste no prazo de 15 (quinze) dias.

§ 3° - Findo esse prazo, com ou sem a manifestacao do sujeito passivo, O processo sera
apreciado pelo Secretéario de Finangas. '

Rua Demécrito Cavalcanti, 144 - Livriamento - Vitéria de Santo Antdo - PE - CEP 55.612-010



(Cccccccccccccccccccccccccccccccccccccccccccccccccct

PREFEITURA DA VITORIA DE SANTO ANTAD Vitoria

Palacio Municipal José Joaquim da Silva Filho ) de todos

§ 4° - O extrato da decisao prevista no caput deste artigo somente sera publicado apos
decorrido o prazo previsto no § 1° deste artigo e desde que nao tenha sido interposto
pedido de reforma da decisao.

§ 5° - Nao cabe recurso contra a decisao que analisar o pedido de reforma.

§ 6° - Cabe, no entanto, a interposicdo de pedido de reconsideracdo, nos moldes
previstos no artigo 138 e seus paragrafos.

Art. 140 - A conferéncia da decisdo serd feita em sess@o de julgamento ou em sessao
convocada especialmente para este fim.

Art. 141 - O sujeito passivo ou o seu representante legal sera intimado da decisao por
meio de comunicagao escrita com prova de recebimento.

Pardgrafo anico. A intimagdo prevista no caput deste artigo nao dispensa a publicacao
obrigatéria da decisdo no Didrio Oficial da Cidade, ou afixagao no mural de edital do
respectivo 6rgdo, gue valerd pela intimacdo, quando nao for possivel a sua efetivacao
por meio de comunicagao escrita com prova de recebimento.

Art. 142 - Na hipétese de decisao de segunda e iltima instdncia contraria, no todo ou
em parte, ao sujeito passivo, sera o débito inscrito na divida ativa do municipio, no
prazo de 30 (trinta) dias.

Art. 143 - Tomando o sujeito passivo conhecimento da decisdo. € vedado ao Secretarno
de Financas altera-la, exceto para, de oficio ou a requerimento da parte, COTrigir
inexatidoes materiais ou retificar erro de cdlculo.

Art. 144 - A decisdo contraria a8 Fazenda Municipal deverd ser objeto de intimacic
pessoal do Procurador Geral do Municipio, Auditor Geral ¢ do Diretor de
Administracao Tributéria e estard sujeita a pedido de reforma, com efeito suspensivo,
nos termos desta lei.

Art. 145 - Quando ocorrerem indicios de infragdo a lei penal, as provas coligidas pela
Fazenda Municipal serao encaminhadas ao Secretdario de Finangas ou Procurador
Geral do Municipio, para a representagao junto ao Ministério Publico de acordo com a
legislagao especifica.

DOS ORGAOS DE JULGAMENTO

Do érgao de julgamento de primeira instancia

Ari. 146 - Ao Departamento de Instrucao e Julgamento compete:
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I - julgar, em primeira instancia, defesa contra notificagao fiscal ou auto de infragao.
pedido de restituicio de tributo recolhido indevidamente, reclamacao contra
lancamento de tributo e consulta sobre a interpretacdo e a aplicagdo da legislacao
tributdria municipal;

II - decidir sobre os pedidos de reconhecimento de imunidade e isencao:
111 - assessorar o Secretério de Finangas sobre matéria tributéria;

IV - representar ao Secretario Municipal de Finangas. propondo a ado¢éo de medidas
tendentes ao aprimoramento do Sistema Tributario do Municipio € que objetivem,
principalmente, a justiga fiscal € a conciliagdo dos interesses dos contribuintes com 0s
da Administracao Tributéria Municipal.

Par4grafo tnico - Nas hipéteses de pedido de restituicdo relativo a tributo langado de
oficio por prazo certo, pago em duplicidade ou maior do que o devido, mediante o
Documento de Arrecadacio Municipal - DAM, compete ao Departamento responsavel
pelo langamento decidir sobre os pedidos de restituicao.

Art. 147 - O Departamento de Instrucao e Julgamento serd composto de julgadores
tributdrios a quem compete o exercicio das atribuigdes previstas no artigo anterior.

§ 1° - Sao requisitos para o exercicio da funcdo de Julgador Tributario:

I — ser Auditor Fiscal, Fiscal de Tributos ou Procurador com bacharelado em Direilo
ou com especializacao em nivel de pods-graduagdo lato-sensu ou stricto-sensu em
Direito Tributério ou Direito Publico, emitido por instituicdo reconhecida pelo MEC:

I —- ter experiéncia na &rea tributdria.

§ 2° - Considera-se experiéncia na area tributaria. para fins do disposto no paragraio
anterior, o exercicio, durante o prazo minimo de 03 (trés) anos. continuos ou nao. de
atribuicOes inerentes a fiscalizagdo tributdria, ao langamento de tributos, a arrecadacao
iributdria, & cobranga administrativa de tributos, ao assessoramento na area tributaria ¢
ao julgamento de processos administrativos na area tributdria ou 0 exercicio, no
mesmo prazo, do magistério na disciplina direito tributdrio em curso superior
devidamente reconhecido.

Ari. 148 - Dentre os julgadores tributarios, o Prefeito, mediante indicagao do

Secretario de Financas, nomeard o Gerente do Departamento de Instrugao e

Julgamento, a quem compete, além das atribuicoes de julgamento, a coordenacao
]

administrativa dos trabalhos internos da Geréncia, sendo preservada a autonomia dos
julgadores no exercicio de suas atribuicGes.
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Art. 149 - O Departamento de Instrugdo e Julgamento julgara os processos que lhe
forem submetidos na forma prevista no seu Regimento Interno, observados os
dispositivos previstos nesta Lei.

Do 6rgio de julgamento de segunda instincia

Art. 150 - Fica criada a Segunda Instdncia de Julgamento, 6rgdo integrante da
Secretaria Municipal de Finangas, composto pelo Secretirio de Financas do
Municipio, com independéncia quanto a sua fungao de julgamento.

Art. 151 - Compete & Segunda Instancia de Julgamento:

[ - julgar, em segunda instdncia administrativa, no dmbito dos tributos administrados
pela Secretaria Municipal de Finangas, os pedidos de reforma, recursos voluntarios ¢
de oficio relativamente as decisoes prolatadas em primeira insténcia, pelos julgadores
do Departamento de Instrugao e Julgamento;

I - representar ao Secretdrio Municipal de Finangas, propondo a adocao de medidas
tendentes ao aprimoramento do Sistema Tributario do Municipio e que objetivem,
principalmente, a justica fiscal e a conciliagao dos interesses dos contribuintes com 0s
da Administragao Tributdria Municipal;

Il - elaborar e modificar seu Regimento Interno, submetendo-o a aprovacao do
Secretario Municipal de Finangas;

IV — julgar pedidos de reconsideracao.

§ 1° Cabera pedido de reconsideracao da decisao proferida em Segunda Insténcia, nos
seguintes casos:

I - quando no acdérdao houver omissao, contradicao ou obscuridade;

IT - quando houver na decisao inexatidoes materiais devidas a lapso manifesto e erros
de escrita e célculo:

III - quando for negado conhecimento ao recurso voluntario por intempestividade. mas
tendo o contribuinte prova de sua tempestividade.

§ 2° - O pedido de reconsideracao de que trata o inciso IV deste artigo, deverd ser
dirigido ao Secretario de Financas, no prazo de 05 (cinco) dias, contados a partir da
ciéncia do julgamento e terd efeito suspensivo.

J
/
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§ 3° - Nio compete aos Julgadores de Primeira e Segunda Instincias afastar a
aplicacdo da legislacdo tributéria por inconstitucionalidade ou ilegalidade.

Do conselho Municipal de Contribuintes

Art. 152 - O Conselho Municipal de Contribuintes da Secretaria de Finangas, 6rgao
autdbnomo de segunda instincia e auxiliar da Administracdo Tributaria, sera composto
de 06 (seis) membros com 0s seus respectivos suplentes, nomeados pelo Prefeito.
sendo escolhidos dentre os representantes:

I - do Municipio, entre os servidores municipais com experiéncia em matéria
tributaria:

a) 02 (dois) representantes do quadro de procuradores do Municipio, indicados pelo
Procurador Geral do Municipio;

b) 02 (dois) representantes do quadro de auditores fiscais ou fiscais de tributos do
Municipio, indicado pelo Secretario de Finangas, com bacharelado em Direito ou com
especializacio em nivel de pds-graduagio lato-sensu ou stricto-sensu em Direito
Tributario ou Direito Pablico, emitido por instituicao reconhecida pelo MEC.

II — 02 (dois) representantes dos contribuintes, bacharéis em direito ou portadores de
outros diplomas de titulo universitdrio, com notério conhecimento em matéria
tributdria, indicados por entidades representativas de categoria econdmica oOu
profissional, escolhidas de forma alternada pelo prefeito.

§ 1° - O mandato de Conselheiro sera de 24 (vinte e quatro) meses, facultada a
recondugao uma tnica vez por igual periodo.

§ 2° - O Presidente do Conselho Municipal de Contribuintes, de notério conhecimento
em matéria tributdria, serd nomeado pelo Prefeito para um mandato de 24 (vinte ¢
quatro meses), sendo admitida uma Gnica reconducao por igual periodo.

§ 3° - A Secretaria de Financas propiciard a infra-estrutura necessaria para
funcionamento do Conselho Municipal de Contribuintes.

§ 4° - As normas pertinentes ao funcionamento do Conselho Municipal de
Contribuintes, constardao em regimento interno elaborado pelo Conselho e aprovado
por decreto do Chefe do Poder Executivo.

§ 5° - Considera-se not6rio conhecimento em matéria tributaria, para fins do disposto
no inciso II caput e § 2° deste artigo, o exercicio, durante o prazo minimo de 03 (1rés)
anos, continuos ou nado, de atribuicbes inerentes a fiscalizacdo tributdria. ao
lancamento de tributos, a arrecadacéo tributdria, a cobranca administrativa de tributos,

-
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a0 julgamento de processos administrativos na area tributéria da Unido, de qualquer
Estado ou Municipio, ao assessoramento na 4rea tributdria em organizacdes piblicas
ou privadas e ou o exercicio, no mesmo prazo, do magistério na disciplina direito
tributdrio em curso superior devidamente reconhecido ou na advocacia na area
tributaria.

§ 6° - Considera-se experiéncia na édrea tributaria, para fins do disposto no inciso I do
caput deste artigo, o exercicio, durante o prazo minimo de 03 (trés) anos, continuos ou
nao, de atribuicoes inerentes a fiscalizagdo tributdria, ao lancamento de tributos, a
arrecadagao tributdria, a cobranca administrativa de tributos, ao assessoramento na
area tributdria e ao julgamento de processos administrativos na érea tributaria da
Unido, de qualquer Estado ou Municipio, ou o exercicio, no mesmo prazo. do
magistério na disciplina direito tributdrio em curso superior devidamente reconhecido
ou na advocacia na drea tributaria.

§ 7° - As entidades representativas de categoria econémica ou profissional escolhidas
pelo Prefeito para indicacao dos 02 (dois) Conselheiros de que trata o inciso II desie
artigo, terao o prazo de 30 (trinta) dias improrrogaveis para tais indicacoes.

§ 8° - Findo o prazo contido no § 7° deste artigo, sem que tenham ocorrido as
indicagoes, o Prefeito podera escolher os Conselheiros de que trata o inciso 1l desie
artigo entre os servidores piblicos da Unido, de qualquer Estado ou Municipio,
preferencialmente do Municipio de Vitéria de Santo Antdao, Bacharel em Direito ou
com especializacao em nivel de pds-graduacao lato-sensu ou stricto-sensu em Direilo
Tributario ou Direito Piblico, emitido por instituigido reconhecida pelo MEC, que
comprove, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos, experiéncia na 4rea tributdria, nos
termos do § 6° deste artigo.

§ 9° - Sem prejuizo do disposto no artigo anterior, a composicao a que se refere o
inciso II deste artigo pode ser modificada no caso de ndo ser possivel completar o
Conselho de Municipal de Contribuintes com Procuradores, Auditores Fiscais ou
Fiscais de Tributos do Municipio de Vitéria de Santo Antdo, caso em que as
respectivas vagas serao preenchidas por servidores piblicos do quadro fazendario.
titulares de cargo efetivo no Municipio da Vitoria de Santo Antéao, ha pelos menos 05
(cinco) anos, Bacharéis em Direito e com conhecimentos comprovados em direito
tributdrio, apds terem os seus nomes encaminhados para exame e aprovagao pelos
Membros do Podeér Legislativo Municipal.

§ 10 - Os Conselheiros serdo substituidos em suas auséncias e impedimentos por seus
Tespectivos suplentes que deverao preencher os requisitos estabelecidos para os
titulares do mandato. '

§ 11 - Os julgamentos do Conselho Municipal de Contribuintes serio publicos, sendo
permitido, conforme disposto no Regimento Interno, sustentacao oral do contribuinte ¢
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do oOrgao municipal responsivel pelo lancamento objeto do contencioso
administrativo.

§ 12 - Qualquer Conselheiro podera requisitar esclarecimentos ao departamento
langador sobre matérias de ordem fatica concernente ao lancamento. podendo
também, requisitar & Procuradoria Geral do Municipio parecer juridico sobre
matéria.

§ 13 - No caso de voto de desempate a ser proferido pelo Presidente do Conselho
Municipal de Contribuintes, poderd este requisitar parecer da Procuradoria Geral do
Municipio.

§ 14 - No caso do paragrafo anterior, o voto do Presidente do Conselho Municipal de
Contribuintes podera simplesmente confirmar os termos do parecer.

prazo de 15 (quinze) dias, contados da sua intimacéao pessocal ou pubhcdgm da
respectiva nomeagao no Didrio Oficial da Cidade.

Art. 154 - Perdera o mandato o Conselheiro que:

I - no exercicio de suas fungdes, proceder com dolo ou fraude, praticar qualquer ato de
favorecimento ou deixar de cumprir as disposicoes legais ¢ regimentais a ele
cometidas:

II - receber quaisquer beneficios indevidos em fung¢io de seu mandato;

III - recusar, omitir ou retardar, sem justo motivo, 0 exame € O julgamento de
processos;

IV - faltar a mais de 10 (dez) sessOes consecutivas ou 15 (quinze) alternadas, no
mesmo exercicio, salvo por motivo de doenca, afastamento, férias ou licenca.

Art. 155 - O Prefeito designard, dentre os Conselheiros, o Vice-Presidente do
Conselho Municipal de Contribuintes, a quem compete, sem prejuizo de suas funcoes
substituir o Presidente em suas auséncias e impedimentos, bem como exercer
atividades administrativas, quando designado pelo Secretario de Finangas.

Art. 156 - O Conselho Municipal de Contribuintes terd um Secretdrio Executivo com
atribuicoes definidas no Regimento Interno.

Art. 157 - Enquanto o Conselho Municipal de Contribuintes nio for efetivamente
instalado, suas atribuicoes serao desempenhadas pelo Secretirio de Finangas.
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Palacio Municipal José Joaquim da Silva Filho de todos

Art. 158 — Esta Lei entra em vigor na data da sua publicacdo, com efeitos legais
retroativos a 01 de janeiro de 2013.

Art. 159 — Revogam-se todas as disposigdes em contrario.

Gabinete do Prefeito, 01 t‘e\iereiro de 2013.

£

ELIAS ALVES DE LIRA
Prefeiio
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